
สูงกว่า

ทีก่ าหนด

ตามที่

ก าหนด

ต่ ากว่า

ทีก่ าหนด

1

รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอก

สถานศึกษา  ประมวลผล  จัดเก็บรักษา จัดท าและ

บริการข้อมูลและสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียน 

นักศึกษาสถานประกอบการ  ตลาดแรงงาน  

บุคลากร งบประมาณ ครุภัณฑ์ อาคารสถานที ่

แผนการเรียน และข้อมูลทางเศรษฐกิจและสังคม 

ตามหลักเกณฑ์และวิธีการทีส่ านักงานคณะกรรมการ

การอาชีวศึกษาก าหนด ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์

โดยประสานงานกับแผนกวิชาและงานต่าง ๆ ใน

สถานศึกษาและหน่วยงานอื่นทีเ่กี่ยวข้อง

2
รวบรวมและเผยแพร่สารสนเทศต่าง ๆทีเ่ป็น

ประโยชน์ต่อการจัดการศึกษาและการประกอบอาชีพ

3

พัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูลของสถานศึกษา  ให้

สามารถเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอื่น  ส านักงาน

คณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ

  และหน่วยงานอื่น  รวมทัง้การพัฒนาศักยภาพการ

ใช้ข้อมูลจากเครือข่ายอินเตอร์เน็ต

4
ก ากับ  ควบคุม  ดูและระบบให้เป็นไปตามกฎหมาย

ว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์

5
ด าเนินการเกี่ยวกับศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษาของ

สถานศึกษา

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



6
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ

 ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

7
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน  เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

8
ดูแล บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

9 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

ชื่อผู้ประเมิน..........................................................
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