วิทยาลัยสารพัดช่างตราด
แบบคำร้องของลงทะเบียนเรียนซ้ำ/ปรับระดับคะแนน







 วันที่...............เดือน.................พ.ศ..................
เรื่อง  ขอลงทะเบียนเรียน
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด


ข้าพเจ้านาย/นางสาว.................................................................รหัสประจำตัว.................................
เป็นนักเรียน/นักศึกษาชั้น.................................แผนกวิชา.......................................กลุ่ม................................................
สถานศึกษา วิทยาลัยสารพัดช่างตราด  ขอลงทะเบียนเรียนซ้ำ/ปรับระดับคะแนนในรายวิชาต่อไปนี้
	เลขที่
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	คาบเรียน/หน่วยกิต
	ผลการ
	ครูผู้สอน

	
	
	
	นก.
	ชม.
	เรียนเดิม
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                              

        ลงชื่อ..................................................นักเรียน/นักศึกษา

ตรวจหลักฐานการลงทะเบียน

(  รายละเอียดรายวิชาถูกต้อง
  (  จำนวนคาบเรียนไม่เกิดกำหนด
( ตารางเวลาเรียนไม่ซ้ำซ้อน







เห็นควรอนุญาตให้ลงทะเบียนได้







ลงชื่อ......................................ครูที่ปรึกษา
ลงชื่อ......................................จนท/หน.งานหลักสูตร
ลงชื่อ......................................จนท./หน.งานทะเบียน








    อนุญาต
ลงชื่อ......................................ผู้อำนวยการ
    …………..…/………………./………………….

ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนซ้ำ/ปรับระดับคะแนน
1. เขียนคำร้อง กรอกรายละเอียดที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนและพบครูที่ปรึกษา
2. เขียนรายละเอียดบัตรลงทะเบียนและให้ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาลงชื่อนุญาต
3. ให้เจ้าหน้าที่งานหลักสูตรตรวจความถูกต้องและลงชื่อในคำร้อง
4. แนบคำร้องพร้อมบัตรลงทะเบียนให้เจ้าหน้าที่ปกครองตรวจอนุญาต
5. ให้เจ้าหน้าที่การเงินคิดเงินค่าลงทะเบียน
6. ลงทะเบียนชำระเงิน เจ้าหน้าที่การเงินประทับตรา ชำระเงินแล้ว ในคำร้องและบัตรลงทะเบียน
7. รับบัตรลงทะเบียนส่วนที่ 1 ไว้เข้าชั้นเรียน รับใบเสร็จรับเงิน
8. ลงชื่อในบัญชีผู้ลงทะเบียน


อศท.56








