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ค ำน ำ 

  คู่มือ “การจัดท าบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์/วัสดุ” ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางใน 
การปฏิบัติงานส าหรับงานการเงิน บัญชี พัสดุ ให้สามารถเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ         
การบันทึกบัญชี ตามระบบส่วนราชการเกณฑ์คงค้างของสถานศึกษาในสังกัดส านักงานคณะกรรมการ   
การอาชีวศึกษาทุกแห่งให้มีวิธีการปฏิบัติงานที่ชัดเจน ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน และมีแนวปฏิบัติ
เป็นไปใน ทิศทางเดียวกัน และเพ่ือพัฒนาศักยภาพของบุคลากรด้านการเงิน บัญชี พัสดุ ให้ปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง รวดเร็ว สามารถพัฒนาปรับปรุงงานที่รับผิดชอบให้ดีขึ้น  

 นอกจากคู่มือ “การจัดท าบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์/วัสดุ” จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้และ
ผู้บริหารแล้ว ยังเป็นเครื่องมือในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ส าหรับผู้ที่สนใจการปฏิบัติงานของระบบการ
จัดท าบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์/วัสดุ โดยคู่มือฉบับนี้ได้แสดงแผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงาน อธิบาย
รายละเอียดงาน เอกสารหลักฐาน ทะเบียนที่เกี่ยวข้อง การบันทึกบัญชี บุคลากรที่เกี่ยวข้อง และแสดง
ตัวอย่างเอกสาร ระเบียบ ประกอบไว้ด้วย ผู้รวบรวมจึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือ “การจัดท าบัญชี
เกี่ยวกับสินทรัพย์/วัสดุ” ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ที่เกี่ยวข้องและผู้ที่สนใจเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
พัฒนางานได้อย่างดีต่อไป 
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หนวยที่ 1 
หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย 

 
สินทรัพยถาวร  หมายถึง สินทรัพยอันมีลักษณะคงทน ท่ีใชในการดําเนินกิจการและใชได  

นานกวาหน่ึงรอบระยะเวลาการดําเนินงานตามปกติ มิไดมีไวเพ่ือขาย โดยมีมูลคาข้ันตํ่าท่ีบันทึกรับรู
เปนสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS คือ 5,000 บาท กรณีท่ีมีมูลคาไมถึง 5,000 บาท ใหบันทึกควบคุม
ไวในทะเบียนคุมทรัพยสิน สําหรับสินทรัพยถาวรท่ีบันทึกในระบบ GFMIS จะมีการกําหนดรหัส
สินทรัพยจากระบบ เพ่ือรองรับการบันทึกการไดมาของสินทรัพย เพ่ือใหระบบคํานวณคาเส่ือมราคา 
และบันทึกรายการบัญชีท่ีเก่ียวของใหอัตโนมัติ โดยระบบจะคํานวณคาเส่ือมราคาสินทรัพยจนมูลคา
สุทธิคงเหลือเทากับ 1 บาท เม่ือมีการจําหนายสินทรัพยออกจากหนวยงาน สินทรัพยรายตัวท่ีอยูใน
ระบบก็ตองนํามาตัดจําหนายออกไปดวย 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานในระบบบัญชีสินทรัพยถาวร (แผนภูมิท่ี 1) ผาน GFMIS Web Online 
ประกอบดวย 

1.1. สินทรัพยท่ีไดมาจากเงินงบประมาณ 
 (1)  รับรูเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจํานวน (แผนภูมิท่ี 2) 
 (2) รับรูเปนคาใชจายท้ังจํานวน  (แผนภูมิท่ี 3) 
 (3)  รับรูบางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย (แผนภูมิท่ี 4) 
1.2 สินทรัพยท่ีไดมาจากเงินรายไดสถานศึกษา/เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาข้ัน 
 พ้ืนฐาน (พักเบิก) 
 (1)  รับรูเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจํานวน  (แผนภูมิท่ี 5) 
 (2)  รับรูเปนคาใชจายท้ังจํานวน (แผนภูมิท่ี 6) 
 (3)  รับรูบางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย (แผนภูมิท่ี 7)  
1.3 การลางพักสินทรัพยท่ีเกิน  18  รายการ (แผนภูมิท่ี 8) 
1.4 ข้ันตอนการโอนงานระหวางทําเปนสินทรัพยรายตัว (แผนภูมิท่ี 9) 
 การโอนงานระหวางทําเปนสินทรัพยรายตัว กรณีมีหลายงวดงานและจายขามปงบประมาณ  
   (แผนภูมิท่ี 10) 
1.5 การตัดจําหนายสินทรัพย (แผนภูมิท่ี 11) 
1.6 สินทรัพยท่ีไดมาจากการรับบริจาค (แผนภูมิท่ี 12) 
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แผนภูมิที่ 1  ขั้นตอนบันทึกสินทรัพย

บันทึก  PO  ระบุบัญชีพักสินทรัพย

บันทึกตรวจรับงาน บร.01

บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ.01

สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01

บันทึกลางรายการพักสินทรัพย  (สท.13)

สินทรัพย (AA)

รายงาน

คาใชจาย (JV) สินทรัพยและคาใชจาย (AA)

6666



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

จัดซ้ือ ใบส่ังซ้ือส่ังจาง บส.01 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

สินทรัพย    บร.01

2 จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมฎีกา เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายตรงบัญชี         เครดิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

    ผูขาย ขบ.01 อางใบส่ังซ้ือส่ังจาง

เดบิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

       เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - งบ... 43070101xx

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 2  การลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจํานวน

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินงบประมาณ

ตรวจรับ บร.01

จายชําระหน้ี  
ขบ.01
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี

ที่ ประกอบรายการ ทะเบียน

3 กรณีลางพักสินทรัพย เปนสินทรัพยรายตัว

3.1 สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน ไมเกิดคูบัญชี งานบัญชี

2. ใบตรวจรับพัสดุ งานพัสดุ

   บร.01

3.2 บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx1 งานบัญชี

     สท.13  ประเภทเอกสาร AA 2. ใบตรวจรับพัสดุ          เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

     โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารทางบัญชี    บร.01

     จากใบตรวจรับพัสดุ บร.01

4 ประมวลผลคาเส่ือมราคา ณ วันส้ินงวด เดบิต คาเส่ือมราคา - ครุภัณฑ.......... 51xxxxxxx หนวยงาน

ประมวลผลคาเส่ือมราคา ของแตละเดือน (ZAFAB)          เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม - ครุภัณฑ.... 12xxxxxxx ตนสังกัด

ณ วันส้ินงวด ประเภทเอกสาร AF

หมายเหตุ  กรณีเปดงวด ตองระบุวันท่ีเอกสารและผานรายการเปนวันท่ีตรวจรับ

               กรณีปดงวด ตองระบุวันท่ีเอกสารเปนวันตรวจรับ วันท่ีผานรายการเปนวันท่ี 1 ของเดือนปจจุบัน

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 2 (ตอ)   การลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจํานวน

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินงบประมาณ

สรางขอมูลหลัก
สินทรัพย สท.01

ลางพักสินทรัพย       
สท.13

สินทรัพยรายตัว
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน รหัส

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย บัญชี

1 รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

จัดซ้ือ ใบส่ังซ้ือส่ังจาง บส.01 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

สินทรัพย   บร.01

2 จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมฎีกา เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายตรงบัญชี         เครดิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

    ผูขาย ขบ.01 อางใบส่ังซ้ือส่ังจาง เดบิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

       เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - งบ... 43070101xx

3 กรณีลางพักสินทรัพยเปนคาใชจายท้ังจํานวน

บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก เดบิต   คาใชจาย - ระบุประเภท 5xxxxxxxxx งานบัญชี

สท.13  ประเภทเอกสาร JV 2. ใบตรวจรับพัสดุ          เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

     โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารทางบัญชี   บร.01

คาใชจาย      จากใบตรวจรับพัสดุ บร.01

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 3  การลางพักสินทรัพยเปนคาใชจายท้ังจํานวน

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินงบประมาณ

ตรวจรับ บร.01 

จายชําระหน้ี  ขบ.01 

ลางพักสินทรัพย     
สท.13

5



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 จัดซ้ือ รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

สินทรัพย ใบส่ังซ้ือส่ังจาง บส.01 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

    บร.01

2 จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมฎีกา เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายตรงบัญชี         เครดิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

    ผูขาย ขบ.01 อางใบส่ังซ้ือส่ังจาง เดบิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

       เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - งบ... 43070101xx

3 กรณีลางพักสินทรัพย บางสวนเปนสินทรัพยรายตัว และบางสวนเปนคาใชจาย

สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน ไมเกิดคูบัญชี งานบัญชี

2. ใบตรวจรับพัสดุ งานพัสดุ

    บร.01

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 4  การลางพักสินทรัพย บางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินงบประมาณ

สรางขอมูลหลัก
สินทรัพย สท.01

ตรวจรับ บร.01 

จายชําระหน้ี  ขบ.01 
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

4 บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย

สท.13 ประเภทเอกสาร AA 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx1 งานบัญชี

 - สินทรัพย คีย 70 2. ใบตรวจรับพัสดุ          คาใชจาย - ระบุประเภท 5xxxxxxxxx งานพัสดุ

 - คาใชจาย คีย 40          เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2

     โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารทางบัญชี

     จากใบตรวจรับพัสดุ บร.01

5 ประมวลผลคาเส่ือมราคา ณ วันส้ินงวด เดบิต คาเส่ือมราคา - ครุภัณฑ.......... 51xxxxxxx หนวยงาน

ประมวลคาเส่ือมราคา ของแตละเดือน (ZAFAB)          เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม - ครุภัณฑ.... 12xxxxxxx ตนสังกัด

ณ วันส้ินงวด ประเภทเอกสาร AF

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 4  (ตอ) การลางพักสินทรัพย บางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินงบประมาณ

ฉสิทนlbl

ลางพักสินทรัพย       
สท.13

สินทรัพยรายตัว  
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานบัญชี

จัดซ้ือ บช.01 ประเภทเอกสาร JV 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  เจาหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก 2101020199

สินทรัพย

2 จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก เดบิต เจาหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก 2101020199 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายเจาหน้ี        เครดิต เงินสดในมือ / 1101010101 งานบัญชี

   บช.01 ประเภทเอกสาร PP                 เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน/ 1101030101

                เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน 1101030102

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินรายไดสถานศึกษา/เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้น พื้นฐาน (พักเบิก)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 5  การลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจํานวน

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

ตรวจรับ  

จายชําระหน้ี  
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

3 กรณีลางพักสินทรัพย เปนสินทรัพยรายตัว

3.1 สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน ไมเกิดคูบัญชี งานบัญชี

2. ใบตรวจรับพัสดุ งานพัสดุ

3.2 บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx1 งานบัญชี

     สท.13  ประเภทเอกสาร AA 2. ใบตรวจรับพัสดุ          เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

     โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารจาก
     บช.01 ประเภทเอกสาร JV

4 ประมวลผลคาเส่ือมราคา เดบิต คาเส่ือมราคา - ครุภัณฑ.......... 51xxxxxxx หนวยงาน

ประมวลผลคาเส่ือมราคา ณ วันส้ินงวดของแตละเดือน          เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม - ครุภัณฑ.... 12xxxxxxx ตนสังกัด

ณ วันส้ินงวด (ZAFAB) ประเภทเอกสาร AF

หมายเหตุ  กรณีเปดงวด ตองระบุวันท่ีเอกสารและผานรายการเปนวันท่ีตรวจรับ

             กรณีปดงวด ตองระบุวันท่ีเอกสารเปนวันตรวจรับ วันท่ีผานรายการเปนวันท่ี 1 ของเดือนปจจุบัน

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินรายไดสถานศึกษา/เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้น พื้นฐาน (พักเบิก)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 5 (ตอ)   การลางพักสินทรัพยเปนสินทรัพยรายตัวท้ังจํานวน

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

สรางขอมูลหลัก
สินทรัพย สท.01

ลางพักสินทรัพย       
สท.13

สินทรัพยรายตัว
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน รหัส

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย บัญชี

1 รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานบัญชี

จัดซ้ือ บช.01 ประเภทเอกสาร JV 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  เจาหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก 2101020199

สินทรัพย

2 จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก เดบิต เจาหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก 2101020199 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายเจาหน้ี        เครดิต เงินสดในมือ / 1101010101 งานบัญชี

   บช.01 ประเภทเอกสาร PP                 เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน/ 1101030101

                เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน 1101030102

3 กรณีลางพักสินทรัพยเปนคาใชจายท้ังจํานวน

บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก เดบิต   คาใชจาย - ระบุประเภท 5xxxxxxxxx งานบัญชี

สท.13  ประเภทเอกสาร JV 2. ใบตรวจรับพัสดุ          เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

คาใชจาย      โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารจาก
     บช.01 ประเภทเอกสาร JV

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินรายไดสถานศึกษา/เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้น พื้นฐาน (พักเบิก)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 6   การลางพักสินทรัพยเปนคาใชจายท้ังจํานวน

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

ตรวจรับ 

จายชําระหน้ี  

ลางพักสินทรัพย     
สท.13
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน รหัส

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย บัญชี

1 จัดซ้ือ รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานบัญชี

สินทรัพย บช.01 ประเภทเอกสาร JV 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  เจาหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก 2101020199

2

จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก เดบิต เจาหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก 2101020199 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายเจาหน้ี        เครดิต เงินสดในมือ / 1101010101 งานบัญชี

   บช.01 ประเภทเอกสาร PP                 เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน/ 1101030101

                เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน 1101030102

3 กรณีลางพักสินทรัพย บางสวนเปนสินทรัพยรายตัว และบางสวนเปนคาใชจาย

สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน ไมเกิดคูบัญชี งานบัญชี

2. ใบตรวจรับพัสดุ งานพัสดุ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 7   การลางพักสินทรัพย บางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินรายไดสถานศึกษา/เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้น พื้นฐาน (พักเบิก)

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

สรางขอมูลหลัก
สินทรัพย สท.01

ตรวจรับ 

จายชําระหน้ี  

11



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน รหัส

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย บัญชี

4 บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย  ระบุประเภท 12xxxxxxx1 งานบัญชี

สท.13 ประเภทเอกสาร AA 2. ใบตรวจรับพัสดุ         คาใชจาย - ระบุประเภท 5xxxxxxxxx งานพัสดุ

 - สินทรัพย คีย 70          เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2

 - คาใชจาย คีย 40

     โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารจาก
     บช.01 ประเภทเอกสาร JV

5 ประมวลผลคาเส่ือมราคา เดบิต คาเส่ือมราคา - ครุภัณฑ.......... 51xxxxxxx หนวยงาน

ณ วันส้ินงวดของแตละเดือน          เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม - ครุภัณฑ.... 12xxxxxxx ตนสังกัด

ประมวลคาเส่ือมราคา  (ZAFAB) ประเภทเอกสาร AF

ณ วันส้ินงวด

สินทรัพยที่ไดมาจากเงินรายไดสถานศึกษา/เงินอุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาขั้น พื้นฐาน (พักเบิก)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

แผนภูมิที่ 7  (ตอ)  การลางพักสินทรัพย บางสวนเปนสินทรัพยรายตัวและบางสวนเปนคาใชจาย

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

lbl

ลางพักสินทรัพย       
สท.13

สินทรัพยรายตัวและ  
คาใชจาย
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 รับรูเปนพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2 งานพัสดุ

รับรูสินทรัพย 2. ใบตรวจรับพัสดุ         เครดิต  รับสินคา / ใบสําคัญ 2101010103

2 สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท. 01 1. ชุดเบิก งานบัญชี

เทากับจํานวนรายการสินทรัพย 2. ใบตรวจรับพัสดุ ไมเกิดคูบัญชี งานพัสดุ

3

บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 1 12xxxxxxx1 งานบัญชี

สท.13  ประเภทเอกสาร AA 2. ใบตรวจรับพัสดุ          สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 2 12xxxxxxx1 งานพัสดุ

(โดยอางอิงเลขท่ีเอกสารท่ีเก่ียวของ)          สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 3 12xxxxxxx1

 - รายการท่ี 1 -16 จํานวนเงิน

   เทากับมูลคาสินทรัพยแตละรายการ

 - รายการท่ี 17 จํานวนเงินเทากับ

   มูลคาสินทรัพยท่ีเหลือท้ังหมด          สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 16 12xxxxxxx1

         สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 17 12xxxxxxx1

         เครดิต  พักสินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx2

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย 

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบ

แผนภูมิที่ 8  การลางพักสินทรัพยท่ีเกิน 18 รายการ

รหัสบัญชี

สรางขอมูลหลัก
สินทรัพย สท.01

ลางพักสินทรัพย 
สท.13

13

สินทรัพยรายตัว



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

บันทึกรับสินทรัพยจากการโอนภายใน 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 18 12xxxxxxx1 งานบัญชี

หนวยเบิกจาย สท.17 2. ใบตรวจรับพัสดุ          เครดิต สินทรัพย-ระบุประเภท รายการท่ี 17 12xxxxxxx1 งานพัสดุ

4  - สินทรัพยหลักมาจาก เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท รายการท่ี 19 12xxxxxxx1

สินทรัพยโอนภายใน    สินทรัพย รายการท่ี 17          เครดิต สินทรัพย-ระบุประเภท รายการท่ี 17 12xxxxxxx1

หนวยเบิกจาย สท.17  - โอนไปท่ีสินทรัพยหลักใหม

   รายการท่ี 18, 19,..จนครบ

(ทําทีละรายการสินทรัพย)          จนกวาจะครบจํานวนสินทรัพย

5 ประมวลคาเส่ือมราคา ประมวลผลคาเส่ือมราคา เดบิต คาเส่ือมราคา - ครุภัณฑ.......... 51xxxxxxx หนวยงาน

ณ วันส้ินงวด ณ วันส้ินงวดของแตละเดือน          เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม - ครุภัณฑ.... 12xxxxxxx ตนสังกัด

 (ZAFAB) ประเภทเอกสาร AF

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย 

แผนภูมิที่ 8  (ตอ) การลางพักสินทรัพยท่ีเกิน 18 รายการ

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

l

14



14

แผนภูมิที่ 9 ขั้นตอนการโอนงานระหวางกอสรางเปนสินทรัพยรายตัว

BXXXXXXXXXXX

 

บันทึกใบสั่งซื้อ  บส.01

ตรวจรับ  บร.01

ตั้งเบิก ขบ.01

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
สท.01

ลางบัญชีพักสินทรัพย 
สท.13

สรางขอมูลหลักสินทรัพย 
สท.01

กําหนดกฏกระจาย
การโอน สท.14

โอนสินทรัพยระหวาง
กอสราง สท.15

ไมเกิดคูบัญชี

     เดบิต  พักงานระหวางกอสราง
              เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ

ระบุหมวดสินทรัพย งานระหวางทํา รหัสคือ 8XXXXXXXXXXX

     เดบิต  รับสินคา/ใบสําคัญ
เครดิต  เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก

เดบิต งานระหวางกอสราง (หมวดงานระหวางทํา) 8XXXXXXXXXXX                                            

เคร เครดิต  พักงานระหวางกอสรางCr.พักงานระหวา่ง

ระบุหมวด ส/ท(ที่ไมใชงานระหวางทํา) รหัสคือ 1XXXXXXXXXXX

เรียกรหัส ส/ท  8XXXXXXXXXXXโโอนไปรหัส 1XXXXXXXXXXXอน

โอนสินทรัพยระหวางกอสรางเปนสินทรัพยรายตวั
เดบิต  สินทรัพย 1XXXXXXXXXXX

เครดิต  งานระหวางกอสราง 8XXXXXXXXXXX



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 กรณีรับรูเปนพักงานระหวางกอสราง 1. ชุดเบิก เดบิต พักงานระหวางกอสราง 1211010102 งานพัสดุ

สรางส่ิงกอสราง ใบตรวจรับพัสดุ บร.01 2. ใบตรวจรับพัสดุ บร.01         เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

(ตามงวดงาน)    

2 จายชําระหน้ี 1. ชุดเบิก ทะเบียนคุมฎีกา เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103 งานการเงิน

 - บันทึกขอเบิกเงินจายตรงบัญชี          เครดิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

    ผูขาย ขบ.01 อางใบส่ังซ้ือส่ังจาง

(ตามงวดงาน) เดบิต เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก 2101010102

         เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน - งบ... 43070101xx

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย 

แผนภูมิที่ 10  การโอนงานระหวางกอสรางเปนสินทรัพยรายตัว กรณีมีหลายงวดงานและจายขามปงบประมาณ

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบรหัสบัญชี

ตรวจรับ บร.01

จายชําระหน้ี  
ขบ.01
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

3 กรณีลางพักงานระหวางกอสราง เปนงานระหวางกอสราง

3.1 สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 1. ชุดเบิก ไมเกิดคูบัญชี งานบัญชี/

     หมวดสินทรัพยงานระหวางทํา 2. ใบตรวจรับพัสดุ บร.01 งานพัสดุ

    

3.2 บันทึกมูลคาตามงวดเงินท่ีจาย เดบิต  งานระหวางกอสราง 1211010101 งานบัญชี/

     ดวยการผานรายการหักลาง            เครดิต  พักงานระหวางกอสราง 1211010102 งานพัสดุ

     สท.13 โดยอางอิงเลขท่ีเอกสาร

      ทางบัญชีจากใบตรวจรับพัสดุ

     บร.01

4 สท.01 ดําเนินการตามขอ 3 จนกระท่ัง 1. ชุดเบิก เดบิต  งานระหวางกอสราง 1211010101 งานบัญชี/

สท.13 ตรวจรับงานและจายเงินงวดสุดทาย 2. ใบตรวจรับพัสดุ บร.01            เครดิต  พักงานระหวางกอสราง 1211010102 งานพัสดุ

    

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย 

แผนภูมิที่ 10 (ตอ)  การโอนงานระหวางกอสรางเปนสินทรัพยรายตัว กรณีมีหลายงวดงานและจายขามปงบประมาณ

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบรหัสบัญชี

งานระหวางทํา 
สท.01

ลางบัญชีพักงาน
ระหวางกอสราง

รายงาน          
งานระหวางทํา
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

5 สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01 1. ชุดเบิก งานบัญชี/

เพ่ือรองรับการโอนงานระหวางกอสราง 2. ใบตรวจรับพัสดุ ไมเกิดคูบัญชี งานพัสดุ

เปนสินทรัพยรายตัว     บร.01

สรางขอมูลหลัก

สินทรัพย สท.01

6 สรางกฎกระจายการโอน สท.14 1.ชุดเบิก (ทุกงวดงาน) ทะเบียนคุมทรัพยสิน งานบัญชี/

 - เลขท่ีงานระหวางกอสราง สท.01 (8...) 2.รายงานเอกสาร งานพัสดุ

 - เลขท่ีเอกสาร สท.13  (5...)    สท.13 ทุกงวดงาน

 - เลขท่ีสินทรัพย สท.01 (1...)

7 โอนงานระหวางทําเปน โอนเขาบัญชีสินทรัพย สท.15 ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx1 งานบัญชี/

สินทรัพยรายตัว         เครดิต งานระหวางกอสราง 1211010101 งานพัสดุ

ขอสังเกต  - บัญชีอาคารในสวนของหนวยงานท่ีจะใชได ไดแก  อาคารเพ่ือการพักอาศัย(1205010101)  อาคารสํานักงาน (1205020101)

        อาคารเพ่ือประโยชนอ่ืน (1205030101)

      - ส่ิงปลูกสราง  หมายถึง ส่ิงปลูกสรางท่ีไมใชสวนหน่ึงของอาคาร  เชน ศาลา เสาธง  โรงรถ โรงเรือนเล้ียงสัตว โรงเพาะชํา รั้ว เปนตน 

        ใหใชบัญชีส่ิงปลูกสราง (1205040101)

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย 

แผนภูมิที่ 10 (ตอ)  การโอนงานระหวางกอสรางเปนสินทรัพยรายตัว กรณีมีหลายงวดงานและจายขามปงบประมาณ

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบรหัสบัญชี

กฎกระจาย    
การโอน สท.14 
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 การตัดจําหนายสินทรัพยรายตัว ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต   จําหนายสินทรัพย-ระบุประเภท 52xxxxxxxx งานบัญชี/

ออกจากระบบ  สท.18           สินทรัพยรายตัว-คาเส่ือมราคาสะสม 12xxxxxxx3 งานพัสดุ

 - เลือกประเภทรายการตัดจําหนาย         เครดิต  สินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx1

 - เลขท่ีสินทรัพย 12 หลัก

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

 แผนภูมิที่ 11 การตัดจําหนายสินทรัพย

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบรหัสบัญชี

18

สินทรัพยรายตัว

ตัดจําหนาย



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี/ทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 สินทรัพย รับรูสินทรัพยท่ีไดรับมาจากการบริจาค ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 5104030206 งานพัสดุ

รับบริจาค ท่ีมีมูลคาตํ่ากวา 5,000 บาท         เครดิต  รายไดจากการบริจาค 4302030101 งานบัญชี

บช.01 ประเภทเอกสาร JV

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

 แผนภูมิที่ 12 สินทรัพยท่ีไดมาจากการรับบริจาค

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

รับสินทรัพยบริจาค 
บช.01
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญชี

ที่ ประกอบรายการ ทะเบียน

1 สินทรัพย รับรูสินทรัพยท่ีไดรับมาจากการบริจาค

รับบริจาค ท่ีมีมูลคาต้ังแต 5,000 บาท ข้ึนไป

2 2.1 สรางขอมูลสินทรัพยหลัก สท.01 ทะเบียนคุมทรัพยสิน ไมเกิดคูบัญชี งานบัญชี

งานพัสดุ

2.2 บันทึกรับสินทรัพยบริจาค ทะเบียนคุมทรัพยสิน เดบิต  สินทรัพย - ระบุประเภท 12xxxxxxx1 งานบัญชี

     สท.16  ประเภทเอกสาร AA          เครดิต  รายไดรอการรับรู 2213010101 งานพัสดุ

3 ประมวลผลคาเส่ือมราคา ณ วันส้ินงวด เดบิต คาเส่ือมราคา - ครุภัณฑ.......... 51xxxxxxx หนวยงาน

ของแตละเดือน (ZAFAB)         เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม ครุภัณฑ.... 12xxxxxxx ตนสังกัด

ประเภทเอกสาร AF

4 รับรูเปน เม่ือมีการประมวลคาเส่ือมราคาแลว เดบิต รายไดรอการรับรู 2213010101 งานบัญชี

รายไดจาการบริจาค หนวยงานตองบันทึกรายการปรับปรุง         เครดิต รายไดจากการบริจาค 4302030101

บช.01 บัญชีรับรูเปนรายไดจากการบริจาค

ดวยมูลคาของคาเสื่อมราคา

บช.01 ประเภทเอกสาร JV

.

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับสินทรัพย

 แผนภูมิที่ 12 (ตอ) สินทรัพยท่ีไดมาจากการรับบริจาค

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียด การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

สรางขอมูลหลักสินทรัพย

รับสินทรัพยบริจาค สท.16

สินทรัพยรายตัว

ประมวลผลคาเส่ือม
ราคา ณ วันส้ินงวด
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หน่วยที่ 2 
หลักการเกี่ยวกับวัสดุคงคลัง 

 
วัสดุคงคลัง  หมายถึง  สินทรัพย์ท่ีหน่วยงานมีไว้เพื่อใช้ในการด าเนินงานตามปกติ  โดยท่ัวไป

มีมูลค่าไม่สูงและไม่มีลักษณะคงทนถาวร  ได้แก่  วัสดุส านักงาน  หน่วยงานจะรับรู้วัสดุคงเหลือ     ใน
ราคาทุน  โดยแสดงเป็นสินทรัพย์หมุนเวียนรายการหนึ่งในงบแสดงฐานะการเงิน 

วัสดุคงคลังมีลักษณะเข้าตามนิยามของสินทรัพย์  เนื่องจากหน่วยงานสามารถได้รับประโยชน์
เชิงเศรษฐกิจในอนาคตจากวัสดุคงคลังเมื่อใช้งาน  และให้รับรู้เป็นสินทรัพย์หมุนเวียน เนื่องจากคาด
ว่าวัสดุคงคลังจะก่อให้เกิดประโยชน์เชิงเศรษฐกิจภายในรอบระยะเวลาบัญชี         (รอบระยะเวลา
บัญชีของหน่วยงานภาครัฐ  คือ  1  ปีงบประมาณ) 

ตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป อาจเรียกวัสดุคงคลังว่า “วัสดุส้ินเปลือง (Suppiy)” ซึ่งเป็น
สินทรัพย์ท่ีไม่มีอายุการใช้งาน  ส่วนใหญ่ซื้อมาใช้แล้วหมดสภาพทันที  ไม่สามารถน ากลับมาใช้ได้อีก  
วัสดุอาจแบ่งตามประเภทการใช้งาน  เช่น  วัสดุส านักงาน  วัสดุใช้ในการโฆษณา  วัสดุงานบ้าน  เป็นต้น  
โดยวัสดุส านักงาน  ได้แก่  กระดาษ  ดินสอ  ปากกา  กระดาษไข  หมึกโรเนียว  เป็นต้น  วัสดุเหล่านี้
หน่วยงานมักส่ังซื้อคราวละมากๆ  โดยเก็บไว้ที่คลังวัสดุ  เมื่อต้องการใช้ก็ท าใบเบิกวัสดุออกจากคลังวัสดุ  
และบันทึกปรับปรุงทางบัญชีเปล่ียนสภาพวัสดุคงคลังดังกล่าวเป็นค่าใช้จ่าย 

หลักการในการบันทึกบัญชีวัสดุ 
1. รับรู้บัญชีวัสดุเป็นสินทรัพย์  แผนภูมิท่ี 14 
2. รับรู้บัญชีวัสดุเป็นค่าใช้จ่าย  แผนภูมิท่ี 15 
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ขั�นตอนบันทกึสินทรัพย์

บันทึก  PO  ระบุบัญชีพักสินทรัพย

บันทึกตรวจรับงาน บร.01

บันทึกรายการขอเบิกเงิน ขบ.01

สรางขอมูลหลักสินทรัพย สท.01

บันทึกลางรายการพักสินทรัพย  (สท.13)

สินทรัพย  (AA)

รายงาน

คาใชจาย (JV) สินทรัพย  (AA)
คาใชจาย
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แผนภูมิที่  13 ขั้นตอนการบันทึกวัสดุคงคลัง

วัสดุคงคลัง

สินทรัพย คาใชจาย

บัญชีว ัสดุคงคลัง 
1105010105

ปรับปรุงเปนคาวัสดุ 
5104010104

ปรับปรุงเปนวัสดุคงคลัง
1105010105

บัญชีคาวัสดุ5104010104

ตนปงบประมาณถัดไป กลับ
รายการทางบัญชี



ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 จัดซ้ือวัสดุ 1. ใบแจงหน้ี/ใบสงของ ทะเบียนคุมวัสดุ เดบิต  วัสดุคงคลัง 1105010105  งานพัสดุ

 - บันทึกรับรูเปนสินทรัพย 2. ใบตรวจรับ          เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

ตรวจรับ

2 จายชําระหน้ี เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

       เครดิต เจาหน้ีการคา-บุคคลภายนอก 2101010102

เดบิต เจาหน้ีการคา-บุคคลภายนอก 2101010102

        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-งบ.. 430xxxxxxx

3 ปรับปรุงบัญชีเกณฑคงคาง ปรับปรุงวัสดุคงคลังท่ีใชไป 1. รายงานผลการตรวจสอบ ทะเบียนคุมวัสดุ เดบิต  คาวัสดุ 5104010104 งานพัสดุ

ในปงบประมาณ ณ วันส้ินป     การรับจายพัสดุประจําป          เครดิต  วัสดุคงคลัง 1105010105 งานบัญชี

ส้ินปงบประมาณ บช.01 ประเภทเอกสาร JM

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับวัสดุคงคลัง 

แผนภูมิที่ 14 รับรูบัญชีวัสดุเปนสินทรัพย

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียดงาน การบันทึกบัญชี ผูรับผิดชอบรหัสบัญชี

จัดซ้ือวัสดุ  
(Po)

เบิกจาย 
ขบ.01
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ลําดับ เอกสารหลักฐาน สมุดบัญช/ีทะเบียน

ที่ ประกอบรายการ บัญชียอย

1 จัดซ้ือวัสดุ 1. ใบแจงหน้ี/ใบสงของ ทะเบียนคุมวัสดุ เดบิต  คาวัสดุ 5104010104  งานพัสดุ

 - บันทึกรับรูเปนคาใชจาย 2. ใบตรวจรับ          เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

ตรวจรับ

2 จายชําระหน้ี เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ 2101010103

       เครดิต เจาหน้ีการคา-บุคคลภายนอก 2101010102

เดบิต เจาหน้ีการคา-บุคคลภายนอก 2101010102

        เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-งบ.. 430xxxxxxx

3 ปรับปรุงบัญชีเกณฑคงคาง ปรับปรุงวัสดุคงคลังท่ีใชไป 1. รายงานผลการตรวจสอบ ทะเบียนคุมวัสดุ เดบิต  วัสดุคงคลัง 1105010105 งานพัสดุ

เปนวัสดุคงคลัง ณ วันส้ินป     การรับจายพัสดุประจําป          เครดิต  คาวัสดุ 5104010104 งานบัญชี

บช.01 ประเภทเอกสาร JM

4 เมื่อขึ้นปงบประมาณใหม ทะเบียนคุมวัสดุ เดบิต  คาวัสดุ 5104010104 งานบัญชี

ใหกลับรายการทางบัญชี          เครดิต  วัสดุคงคลัง 1105010105

วัสดุคงคลัง

บช.01 ประเภทเอกสาร JM

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หลักการเกี่ยวกับวัสดุคงคลัง 

แผนภูมิที่ 15  รับรูบัญชีวัสดุเปนคาใชจาย

ผังกระบวนการ กิจกรรม/รายละเอียดงาน การบันทึกบัญชี รหัสบัญชี ผูรับผิดชอบ

จัดซ้ือวัสดุ  
(Po)

เบิกจาย 
ขบ.01

ส้ินป 
งบประมาณ

ปงบประมาณ
ถัดไป
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หน่วยที่ 3 
เกณฑ์การประเมินการปฏิบัติด้านสินทรัพย์ 

 
เกณฑ์การ
ประเมิน 

เร่ืองที่ประเมิน แนวทางการประเมิน คะแนน 
หลักฐานที่
เก่ียวข้อง 

ความถูกต้อง บัญชีวัสดุคงคลัง 
(1105010105) 

ยอดคงเหลือของบัญชีวัสดุคงคลัง  
ณ วันท่ี 30 กันยายน 2561     
ตรงกับสรุปรายงานผลการตรวจสอบ
วัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 

 สรุปรายงานผล
การตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี
งบประมาณ  
พ.ศ. 2561 

ความถูกต้อง บัญชีครุภัณฑ์ 
(12xxxxxxxx) 

ยอดคงเหลือของบัญชีครุภัณฑ์   
ณ วันท่ี 30 กันยายน 2561           
ตรงกับสรุปรายงานผลการตรวจสอบ
ทรัพย์สิน ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2561 

 สรุปรายงานผล
การตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี
งบประมาณ  
พ.ศ. 2561 

 
1.  บัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) 
      ค าอธิบาย  จ านวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” ของบัญชีพักสินทรัพย์ระบุประเภทในงบทดลอง
ของหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายต้องไม่มียอดคงค้าง โดยปรับปรุงเป็นสินทรัพย์รายตัว หรือค่าใช้จ่าย 
2.  งบทดลองของหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายแสดงจ านวนเงินในช่อง “ยอดยกไป” ไม่มียอดคงค้าง 

1.1 บัญชีพักงานระหว่างก่อสร้าง  
1.2 บัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ (1213010104) 
1.3 บัญชีพักหักล้างการโอนค่าใช้จ่าย (5212010103) 
ค าอธิบาย  หน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายต้องทยอยปรับปรุงไม่ให้มียอดคงค้างในงบทดลอง

ภายใน 30 วัน นับจากวันส้ินปีงบประมาณ 
 



บรรณานุกรม 
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