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ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว าดวยการพัสด ุ พ.ศ. 2535 
 

แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2538 (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2539 (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2541 (ฉบับที ่5) พ.ศ. 2542 
 

หมวด  3 

การควบคุมและการจําหนายพัสดุ 
 

สวนท่ี  2  การควบคุม 
 

การเก็บรักษาพัสดุ 
 

 ขอ  151  พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมตามระเบียบน้ี  
เวนแตมีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนอยางอื่น 
 ขอ 152 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว  ใหดําเนินการดังตอไปน้ี 
 (1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และ       
แสดงรายการตามตัวอยางที่ กวพ.กําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบ
รายการดวย สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได 
 (2) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตอง       
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 

การเบิก – จายพัสดุ 
 

 ขอ  153 หนวยงานระดับกอง หนวยงานซึ่งแยกตางหากจากสวนราชการระดับกรม หรือ
หนวยงานในสวนภูมิภาค ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุระดับกรม ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก 
 การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานในสวนภูมิภาค หรือของหนวยงานซึ่งแยก
ตางหากจากสวนราชการระดับกรม ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุน้ันเปนผูเบิก 
 ใหหัวหนาหนวยพัสดุ ซึ่งเปนหัวหนาหนวยงานระดับแผนก หรือตํ่ากวาระดับแผนก     
ที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรือขาราชการอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ      
เปนหัวหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่งจายพัสดุ แลวแตกรณี 
 สวนราชการใดมีความจําเปน หัวหนาสวนราชการจะกําหนดวิธีการเบิกจายพัสดุ   
เปนอยางอื่นก็ได และใหแจงสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค 
แลวแตกรณี ทราบดวย 
 ขอ  154 ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี )         
แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
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โจทยตัวอยางการบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

ในหนาท่ี หนวยจาย-พัสดุกลาง และ หนวยเบิก 
 
 สถานศึกษาแหงหน่ึง ในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาไดแตงต้ัง
เจาหนาที่พัสดุ หนวยจาย-พัสดุกลาง และ หนวยเบิก ดังน้ี 
 

หนวยจาย-พัสดุกลาง 

 หัวหนาหนวยจาย (พัสดุกลาง) - นางสาวยุพดี  กือเจริญ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางอรพิน พูนทวี 

 เจาหนาที่บญัชีคุมพัสดุ (วัสดุ)  - นางสาวรวิวรรณ วัฒนไกรสทิธ์ิ 

 เจาหนาที่บญัชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) - นางอุไร ขัตติยะสุวงศ 

 เจาหนาที่เก็บรักษาพัสดุ - นางสาวสุนีรัตน โกมุท ี

 

หนวยเบิก 

1. ฝายบริหารทรพัยากร 

 หัวหนาหนวยเบิก - นายปญญา สุพรรณพิทกัษ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวภารณี พรประพันธ 
 

2. คณะบริหารธุรกจิ 

 หัวหนาหนวยเบิก - นายปราโมทย สินสุขสกุล 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค 
 

3. คณะพืชศาสตร 

 หัวหนาหนวยเบิก - นางวรรณเพ็ญ ย้ิมถนอม 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวสมจติร เทพกุณหนิมิตต 
 

4. แผนกวิชาชางกอสราง 

 หัวหนาหนวยเบิก - นางสาวนงเยาว พงศพันธุ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ 
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5. แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 

 หัวหนาหนวยเบิก - นางบุปผา สุขลิ้ม 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางนิภาพร ต้ังติดธรรม 
 

6. งานอาคารและสถานที ่

 หัวหนาหนวยเบิก - นายชาติชาย สมะวรรธนะ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นายสุพจน จรรยา 

หัวหนาสถานศึกษา  - นางสุมาลย จันทรงาม 

รองผูอํานวยการ ฝายบรหิารทรพัยากร - นายปญญา สุพรรณพิทกัษ 
 

หมายเหตุ ตัวอยางเลมน้ีจะแสดงการบันทึกรายการในทะเบียนและบัญชีคุม ตามระบบการควบคุม
พัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา เฉพาะหนวยเบิกที่มีการเบิกจายพัสดุและรายการ      
ที่เกิดข้ึนในระหวางเดือนกุมภาพันธ 2556 – มีนาคม 2556 เทาน้ัน 
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1. การควบคุมครุภัณฑ 

1.1 การจัดหาครุภัณฑ 

 
วันอังคารท่ี 5 กุมภาพันธ 2556 
 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑจากการจัดหาดวยเงินงบประมาณ โดยวิธีสอบราคา   
ตามหลักฐานการรับครุภัณฑ  ดังน้ี 
 

รายการท่ี 1 รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 480,000 บาท    
บิลสงของเงินเช่ือ บริษัทโตโยตา จํากัด เลมที่ 1 เลขที่ 2525 ลงวันที่ 30 มกราคม2556   
มีรายละเอียดดังน้ี 

 - ย่ีหอ “โตโยตา” ลักษณะตูน่ัง 5 ตอน แบบ RZH 112 R-RBMRS รุนที่ ค.ศ. 2012 สีขาว 
เลขตัวรถ RZH 112 -0031218 เลขเครื่องยนต 1 RZ-0724610  จํานวน 4 สูบ 1998 
ซีซี 111 แรงมา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7031-56 หมายเลขพัสดุ 2310-004-
0002 เลขลําดับครุภัณฑ 561-001 (เปนครุภัณฑของฝายบริหารทรพัยากร)  

 

รายการท่ี 2 เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร พรอมตูรองและผาคลุมเครื่อง จํานวน      
1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 150,000 บาท ตามใบสงของ บริษัทเก็สเต็ตเนอร (ประเทศไทย) 
จํากัด เลขที่ 322923 ลงวันที่ 30 มกราคม 2556 ซึ่งมีรายละเอียด  คือ 

 - ย่ีหอ “เกส็เต็ตเนอร” แบบ 5323 สีขาว หมายเลขเครื่อง 96550418 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7032-56 หมายเลขพัสดุ  7430-008-

0001 เลขลําดับครุภัณฑ 561-001 (เปนครุภัณฑของคณะบริหารธุรกิจ)  
 

วันพฤหัสบดีท่ี 7 กุมภาพันธ 2556 
 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑจากการจัดหาดวยเงินรายไดสถานศึกษา โดยวิธี
สอบราคา ตามหลักฐานการรับครุภัณฑ  ดังน้ี 
 

รายการท่ี 3 เครื ่องถายเอกสาร ความเร็ว 20 แผน/นาที พรอมตูรองและผาคลุมเครื่อง จํานวน     
1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 72,000 บาท โดยวิธีตกลงราคา ตามใบสงของหางหุนสวน
จํากัด แอลพี ไฮเทคเซ็นเตอร เลมที่ 038 เลขที่ 1885 ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมี
รายละเอียด คือ 

 - ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 4211  หมายเลขเครื่อง  25010651  สีขาว 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7033-56 หมายเลขพัสดุ 7430-

003-0003 เลขลําดับครุภัณฑ 562-003 (เปนครุภัณฑของฝายบริหารทรัพยากร) 
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รายการท่ี 4 เครื่องเลื่อยรัศมี ขนาด 12 น้ิว จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 110,000 บาท 
 โดยวิธีสอบราคา ตามใบสงของ บริษัท ยูไนเต็ดแมชชินเนอรี่ จํากัด เลขที่ 

13905  ลงวันที่ 30 มกราคม 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ 
 - ย่ีหอ “โอเมกา” รุน 900  หมายเลขเครื่อง  483456  ผลิตจากประเทศอิตาล ี

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7034-56 หมายเลข
พัสดุ  3210-002-0005 เลขลําดับครุภัณฑ 562-003 (เปนครุภัณฑของ
แผนกวิชาชางกอสราง) 

 

วันศุกรท่ี 8 กุมภาพันธ 2556 
 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑจากการบริจาค ตามหลักฐานการรับ
ครุภัณฑ ดังน้ี 
 

รายการท่ี 5 เตาอบไมโครเวฟ จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 20,000 บาท โดยวิธี    
ตกลงราคา ตามใบสงของ หางหุนสวนจํากัด สุชินพานิช เลมที่ 20 เลขที่ 0965 
ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ ย่ีหอ “ชารป” รุน 8550  

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7035-56 หมายเลข
พัสดุ 7310-001-0011 เลขลําดับครุภัณฑ 563-002 (เปนครุภัณฑของ
แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ) 

 

รายการท่ี 6 โตะพับอเนกประสงค จํานวน 20 ตัว ราคาซื้อหรือไดมาตัวละ 5,500 บาท   
รวมเปนเงินทั้งสิ้น 110,000 บาท ตามหนังสือบริจาคจากสมาคมศิษยเกา
อาชีวศึกษา เลขที่ 35/2556 ลงวันที่ 7 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ  

 - ย่ีหอ “คิงคอง” แบบ 2472 ขนาด 70X30X29 น้ิว โครงขาเหล็ก           
ชุบโครเมี่ยม พื้นโตะบุโฟไมกา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7036-56 หมายเลข
พัสดุ 7110-007-0015 เลขลําดับคร ุภัณฑ 563-001 ถึง 563-020      
(เปนครุภัณฑของงานอาคารสถานที่) 

 

วันอังคารท่ี 12 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 7 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑมาจากการโอน ตามใบโอนของวิทยาลัย

เกษตรกรรมแหงหน่ึง เลขที่ 3/2556 ลงวันที่ 24 มกราคม 2556 ซึ่งสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาไดอนุมัติการโอน เมื่อวันที่ 29 มกราคม 2556       
ซึ่งมีรายละเอียด คือ  

 - รถไถเดินตามขนาด 8 แรงมา จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 42,000 บาท 
ย่ีหอ “คูโบตา”รุน เอฟที 70 สีแดง หมายเลขเครื่อง 456910 เครื่องยนต
สูบเดียว พรอมอปุกรณ 

  1. ไถหัวหม ู 1  ตัว 
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  2. คราด 1 ตัว 
  3. สก ี 1 ตัว 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7037-56 หมายเลข

พัสดุ  3750-013-0001 เลขลําดับครุภัณฑ 563-002 (เปนครุภัณฑของ    
คณะพืชศาสตร) 

 

วันพฤหัสบดีท่ี 14 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 8 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับอนุมัติตัดโอนผลิตผลหรือวัสดุสําเร็จรูปการฝกมาเปน

ครุภัณฑของสถานศึกษา ตามบันทึกขอความของงานผลิตผลการคาและสงเสริม
กิจกรรมสหกรณ ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ 

 - เคานเตอร ขนาด 50X20X60 ซม. 4 ลิ้นชัก บานเลื่อน 4 บาน บุโฟไมกา 
จํานวน 10 ตัว ราคาซื้อหรือไดมาตัวละ 5,100 บาท รวมเปนเงิน 51,000 บาท 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7038-56 หมายเลขพัสดุ 
7195-004-0001 เลขลําดับครุภัณฑ 394-001 ถึง 394-010 (เปนครุภัณฑ   
ของแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จํานวน 6 ตัว , ฝายบริหารทรัพยากร 
จํานวน 4 ตัว) 

 

 จากรายการที่ 1-8 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการ    
การอาชีวศึกษา ในการจัดหาครุภัณฑ ดังน้ี 

หนวยจาย บันทึกรายการรับครุภัณฑตามหลักฐานรับใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 5. บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑที่มีการซอม 

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการครุภัณฑ 
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1.2 การเบิก-จายครุภัณฑ 
 
 หนวยเบิกตาง ๆ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) และหนวยจาย-
พัสดุกลาง ไดจายครุภัณฑใหแลว  ดังน้ี 
 

วันศุกรท่ี 15 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 9  หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 

เลขที่ 706-56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 
  - รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 

480,000 บาท เลขทะเบียน 4ฝ-9146 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7039-56 (รายละเอียด

ครุภัณฑอยูในรายการที่ 1) 
 

รายการท่ี 10  หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
เลขที่ 701-56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 

 - เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อ
หรือไดมา 150,000 บาท 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7040-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 2) 

 

รายการท่ี 11  หนวยเบิก-แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
เลขที่ 706-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 

 - เครื่องเลื่อยรัศมี จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 110,000 บาท 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7041-56 (รายละเอียด

ครุภัณฑอยูในรายการที่ 4) 
 

วันอังคารท่ี 19 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 12  หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 

เลขที่ 707-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 
 - เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือ

ไดมา 72,000 บาท 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7042-56 (รายละเอียด

ครุภัณฑอยูในรายการที่ 3) 
 

รายการท่ี 13  หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก   
(แบบ พ.3101) เลขที่ 701-56 จัดซื้อดวยเงินบริจาค คือ 

 - เตาอบไมโครเวฟ จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 20,000 บาท 
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 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7043-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 5) 

 

รายการท่ี 14  หนวยเบิก-งานอาคารสถานที่ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
เลขที่ 701-56 คือ 

 - โตะพับอเนกประสงค จํานวน 20 ตัว ราคาซื้อหรือไดมา 45,000 บาท 
ไดรับบริจาคมาจากสมาคมศิษยเกาอาชีวศึกษา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7044-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 6) 

 

รายการท่ี 15  หนวยเบิก-คณะพืชศาสตร ขอเบิกครุภัณฑ ตามใบเบิก (แบบ พ.3101)    
เลขที่ 706-56 คือ 

 - รถไถเดินตามขนาด 8 แรงมา จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 42,000  บาท 
ไดรับโอนมาจากวิทยาลัยเกษตรกรรมแหงหน่ึง 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7045-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 7) 

 

รายการท่ี 16  หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ขอเบิกครุภัณฑ ตามใบเบิก    
(แบบ พ.3101) เลขที่ 702-56 คือ 

 - เคานเตอรขนาด 50X20X60 ซม. จํานวน 6 ตัว ราคาซื้อหรือไดมา  
ตัวละ 5,100 บาท รวมเปนเงิน 30,600 บาท ไดรับอนุมัติตัดโอนผลิตผล
หรือวัสดุสําเร็จรูปการฝกมาเปนครุภัณฑของสถานศึกษา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7046-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 8) 

 

 จากรายการที่ 9-16 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการ    
การอาชีวศึกษา ในการเบิก-จายครุภัณฑ ดังน้ี 

หนวยจาย บันทึกรายการจายครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) สีชมพู ใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 

หนวยเบิก บันทึกรายการเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) สีฟา ใน 
 1. ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
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1.3 การรับ-สงคืนครุภัณฑ 
 
วันพฤหัสบดีท่ี 21 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 17  หน วยเบ ิก -ฝ ายบร ิหารทร ัพยากร ขอส งค ืนคร ุภ ัณฑ ที ่ขอจําหน าย             

ให หนวยจาย-พัสดุกลาง หลังจากคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจร ิง      
กรณีพัสดุชํารุดประจําป 2555 ไดสอบหาขอเท็จจริงแลว ตามใบสงคืน     
(แบบ พ.3101) เลขที่ 708-56 ซึ่งไดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 

  - เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อ    
หรือไดมา 65,000 บาท ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 2050 สีขาว หมายเลขเครื่อง 
25010651 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7047-56 หมายเลขพัสดุ 
7430-003-0003 เลขลําดับครุภัณฑ 501-001 

 

 จากรายการที่  17 จะตองบันทึก รายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการรับ-สงคืนครุภัณฑ ดังน้ี     

หนวยจาย บันทึกรายการรับคืนครุภัณฑตามใบสงคืน (แบบ พ.3101) สีชมพู ใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 

หนวยเบิก บันทึกรายการสงคืนครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) สีฟา ใน 
 1. ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
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1.4 การโอนครุภัณฑไปใหสถานศึกษาอ่ืน 
 
วันศุกรท่ี 22 กุมภาพันธ 2556 
 

รายการท่ี 18  หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดโอนครุภัณฑไปใหวิทยาลัยการอาชีพแหงหน่ึง      
ตามใบโอนของวิทยาลัยอาชีวศึกษาที่ 1/2556 ซึ่งสํานักงานคณะกรรมการ    
การอาชีวศึกษาไดอนุมัติการโอนเมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมี
รายละเอียด คือ  

  - เครื่องเลื่อยรัศมี จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 110,000 บาท 
จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ ย่ีหอ “โอเมกา” รุน 900 หมายเลขเครื่อง 
480450 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7048-56 หมายเลขพัสดุ 
3210-002-0005 เลขลําดับครุภัณฑ 551-001 

 

 จากรายการที่  18 จะตองบันทึก รายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังน้ี     

หนวยจาย บันทึกรายการโอนครุภัณฑตามใบโอน ใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 5. บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑที่มีการซอม 

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการโอนครุภัณฑ 
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1.5 การซอมแซมครุภัณฑ 
 
วันอังคารท่ี 26 กุมภาพันธ 2556 
 

รายการท่ี 19  หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดซอมแซมเครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที 
หมาย เลขพ ัสด ุ 7 430 -003 -0003 เ ลขลํ าด ับ คร ุภ ัณฑ  501 -002            
ตามใบเสร็จรับเงินของรานนันทนาเซอรวิส เลมที่ 101 เลขที่ 024 ลงวันที่ 22 
กุมภาพันธ 2556 จํานวนเงิน 5,564 บาท มีรายละเอียด คือ 

  - แผนยางทําความสะอาด 1 แผน เปนเงิน 1,300 บาท 
  - ผงแมเหล็ก 1 ขวด เปนเงิน 1,400 บาท 
  - ชุดครัสสแกน 1 ชุด เปนเงิน 1,000 บาท 
  - คาปรับลางเครื่อง 1 เครื่อง เปนเงิน 1,500 บาท 
      5,200 บาท 
     ภาษี 7%   364 บาท 
      5,564 บาท 
  (ครุภัณฑของคณะบริหารธุรกจิ) 
 

 จากรายการที่  19 จะตองบันทึก รายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังน้ี     

หนวยจาย บันทึกรายการซอมแซมครุภัณฑตามหลักฐาน ใน 
 - บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการซอมแซมครุภัณฑ 
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1.6 การจําหนายครุภัณฑออกจากบัญช ี
 
วันพุธท่ี 28 กุมภาพันธ 2556 
 

รายการท่ี 20  หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับแจงจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
ใหจําหนายพัสดุชํารุดประจําป 2555 ออกจากบัญชีตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ .ศ. 2535 ขอ  160 ซึ่ งสํ านักงาน
คณะกรรมการการอา ชีว ศึกษาไดอ นุมั ติตามบันทึ กขอความของ            
หนวยตรวจสอบภายในที่ 231 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2556  คือ 

  - เครื่องถายเอกสาร ความเร็ว 20 แผน/นาที จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อ    
หรือไดมา 65,000 บาท หมายเลขพัสดุ 7430-003-0003 เลขลําดับ
ครุภัณฑ 501-001 

  - ทะ เบ ียน เอกส าร -คร ุภ ัณฑ  ( แบบ  พ .3105 )  เ ลขที ่ 7 049 -56 
(รายละเอียดครุภัณฑอยูในรายการที่ 17) 

 

 จากรายการที่  20 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังน้ี     
 

หนวยจาย บันทึกรายการจําหนายครุภัณฑออกจากบัญชีตามบันทึกอนุมัติของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 5. บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการจําหนายครุภัณฑ 
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2. การควบคุมวัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 

2.1 การจัดหาวัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
 

   หนวยจ าย-พัส ดุกลาง ได รับวัส ดุจากการจัดหาดวยเงินงบประมาณ           
ตามหลักฐานการรับวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ  ดังน้ี 
 

วันพุธท่ี 6 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 21 กระดาษอัดสําเนา (วัสดุ) ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 300 รีม   

ราคาซื้อหรือไดมารีมละ 95 บาท รวมเปนเงิน 28,500 บาท โดยวิธีกรณีพิเศษ 
ตามใบสงของ บริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางประอินจํากัด เลมที่ 
1223 เลขที่ 6113   ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0151-56 หมายเลขพัสดุ 
7530-011-0003 (ฝายบริหารทรัพยากรขอเบิก 50 รีม, คณะบริหารธุรกิจ 
ขอเบิก 200 รีม, เก็บคงคลัง จํานวน 50 รีม)  

 

รายการท่ี 22 ผงหมึกถายเอกสารสีดํา (วัสดุ)  ยี ่ห อ “มินอลตา” รุ น 2050 จํานวน        
10 หลอด ราคาซื้อหรือไดมาหลอดละ 720 บาท รวมเปนเงิน 7,200 บาท    
โดยวิธีตกลงราคา  ตามใบสงของ บริษัทกรุงเทพธุรภัณฑ กรุป จํากัด เลมที่ 
100 เลขที่ 5109 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0152-56 หมายเลขพัสดุ 
7510-021-0009 (คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิก 6 หลอด)  

 

   หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ จากการ
จัดหาดวยเงินรายไดสถานศึกษา โดยวิธีตกลงราคา ตามหลักฐานการรับวัสดุ และครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ  ดังน้ี 
 

วันศุกรท่ี 8 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 23 เครื่องช่ัง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 15-20 กิโลกรัม จํานวน        

10 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา เครื่องละ 400 บาท รวมเปนเงิน 4,000 บาท 
ตามใบสงของบริษัทสยามเครื่องช่ังจํากัด เลมที่ 102 เลขที่ 5110 ลงวันที่ 5 
มีนาคม 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0153-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 6670-002-0005 (คณะพืชศาสตร ขอเบิก 6 เครื่อง)  

 

รายการท่ี 24 เครื่องเจาะกระดาษ (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) แบบ 2 รู (ความหนา 4 มม.
จํานวน 50 แผน) จํานวน 10 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 450 บาท      
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รวมเปนเงิน 4,500 บาท ตามใบสงขององคการคาคุรุสภา เลขที่ 1-2009251     
ลงวันที่ 5 มีนาคม 2556  รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0154-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7520-002-0005 (ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิก        
4 เครื่อง  คณะบริหารธุรกิจขอเบิก 3 เครื่อง)  

 

รายการท่ี 25 เครื่องบดอาหาร (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ย่ีหอ “มูลิเนค” มีโถปน จํานวน   
20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 1,600 บาท รวมเปนเงิน 32,000 บาท   
ตามใบสงของ บริษัทเอ็น พี กรุป จํากัด เลขที่ 3-103456 ลงวันที่ 5 มีนาคม 
2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0155-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7330-005-0001 (แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ   
ขอเบิก จํานวน 20 เครื่อง) 

 

วันจันทรท่ี 11 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 26 แมแรงอัดไม (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 4 ฟุต จํานวน 40 ตัว ราคาซื้อ

หรือไดมาตัวละ 350 บาท รวมเปนเงิน 14,000 บาท ตามใบสงของหางหุนสวน
จํากัด แสงธานี เลขที่ 5-105010 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2556 รายละเอียด
เพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0156-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 5120-008-0009 (แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิก
จํานวน 40 ตัว)  

 

 

รายการท่ี 27 เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด ย่ีหอ       
“อิมพีเรียล” จํานวน 20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 890 บาท        
รวมเปนเงิน 17,800 บาท ตามใบสงของบริ ษัทอิมพีเรียล จํากัด เลขที่          
2-126000 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0157-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 4210-007-0001 (งานอาคารสถานที่ ขอเบิก 15 เครื่อง)  

 

รายการท่ี 28 ใบเสร็จรับเงิน รานสหกรณกรุงเทพฯ จํากัด เลมที่ 1439 เลขที่ 45 ลงวันที่ 6 
มีนาคม 2556 จํานวนเงิน 6,500 บาท (ไดยืมเงินรายไดสถานศึกษาไปทดรองจาย) 
มีรายการ ดังน้ี  

 - คอน (วัสดุ) ขนาด 8 ปอนด จํานวน 40 เตา ราคาซื้อหรือไดมาเตาละ        
100 บาท รวมเปนเงิน 4,000 บาท หมายเลขพัสดุ 5120-007-0006     
(แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิก 40 เตา) 
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  - ไขควง (วัสดุ) ปากแบน ขนาด 4 น้ิว จํานวน 10 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ
30 บาท รวมเปนเงิน 300 บาท หมายเลขพัสดุ  5120-009-0007         
(งานอาคารสถานที่ขอเบิก 5 อัน) 

 - เขียงพลาสติก (วัสดุ) จํานวน 20 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ 110 บาท      
รวมเปนเงิน 2,200 บาท หมายเลขพัสดุ 7330-010-0004 (แผนกวิชา
อาหารและโภชนาการ ขอเบิก 20 อัน) 

 -  ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0158-56  
 

วันพุธท่ี 13 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 29 กระถางลายมังกร (วัสดุ) ขนาด 12 น้ิว จํานวน 50 ใบ ราคาซื้อหรือไดมาใบละ  

95 บาท รวมเปนเงิน 4,750 บาท ตามใบสําคัญรับเงิน แบบ 4230 รานดอกไม    
ที่ 18 เลขที่ 35/2556 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2556 (ไดยืมเงินรายไดสถานศึกษา
ไปทดรองจาย) รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0159-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 3710-003-0010 (คณะพืชศาสตร ขอเบิก 40 ใบ)  

 

รายการท่ี 30 อาหารสด (วัสดุ) สําหรับการฝกปฏิบัติทําอาหารในวันที่ 6 มีนาคม 2539 
จํานวน 10 รายการ ราคาซื้อหรือไดมา 2,850 บาท ตามใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน  แบบ 4231 (แบบ บก.111) ของนางสมศรี ทองดี ลงวันที่ 6 
มีนาคม 2556 (ไดยืมเงินรายไดสถานศึกษาไปทดรองจาย) รายละเอียด
เพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0160-56 หมายเลขพัสดุ 
8905-010-0001 (แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ)  

 

รายการท่ี 31 ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (วัสดุ) จํานวน       
200 เลม ราคาซื ้อหรือไดมาเลมละ 35 บาท รวมเปนเงิน 7,000 บาท     
(เลมที่ ณ 77601-77800) เลขที่ 0152-56 เบิกมาจากสวนการคลังและพัสดุ          
สํานักอํานวยการ สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รายละเอียดเพิ่มเติม 
คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0161-56 หมายเลขพัสดุ 
7540-001-0001 (ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิก 100 เลม)  

 
  จากรายการที่ 21-31 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการจัดหาวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ดังน้ี 
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หนวยจาย บันทึกรายการรับวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามหลักฐานการรับ ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7) หรือ 
 3. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการวัสดุ 
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2.2 การเบิก-จายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่าํกวาเกณฑ 
 

   หนวยเบิกตาง ๆ ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก    
(แบบ พ.3101) และหนวยจาย-พัสดุกลาง ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑใหแลว  
ดังน้ี 
 

วันศุกรท่ี 15 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 32 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกวัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่

016-56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ  คือ 
 - กระดาษอัดสําเนา (วัสดุ) ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 50 รีม ราคา

ซื้อหรือไดมารีมละ 95 บาท รวมเปนเงิน 4,750 บาท  
 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0162-56 หมายเลขพัสดุ 

7530-011-0003 (จากในรายการที่ 21) 
 

รายการท่ี 33 หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิกวัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 011-
56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 

 - กระดาษอัดสําเนา (วัสดุ) ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 200 รีม 
ราคาซื้อหรือไดมารีมละ 95 บาท รวมเปนเงิน 19,000 บาท  

 - หมายเลขพสัดุ 7530-011-0003 (จากรายการที่ 21) 
 - ผงหมึกถายเอกสาร (วัสดุ) สีดํา ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 2050 จํานวน        

6 หลอด ราคาซื้อหรือไดมาหลอดละ 720 บาท รวมเปนเงิน 4,320 บาท 
 - หมายเลขพสัดุ 7510-021-0009 
 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0163-56 (จากในรายการที่ 22) 

 

รายการท่ี 34 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบกิ 
(แบบ พ.3101) เลขที่ 017-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 

 - เครื่องเจาะกระดาษ (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) แบบ 2 รู จํานวน        
4 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 450 บาท รวมเปนเงิน 1,800 บาท 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0164-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7520-002-0005 (จากในรายการที่ 24) 

 

วันจันทรท่ี 18 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 35 หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิกครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก 

(แบบ พ.3101) เลขที่ 012-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  คือ 
 - เครื่องเจาะกระดาษ (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) แบบ 2 รู จํานวน         

3 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 450 บาท รวมเปนเงิน 1,350 บาท 

18



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
19

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0165-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7520-002-0005 (จากในรายการที่ 24) 

 

รายการท่ี 36 หนวยเบิก-คณะพืชศาสตร ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบ
เบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 016-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  คือ 

 - กระถางลายมังกร (วัสดุ) ขนาด 12 นิ้ว จํานวน 40 ใบ ราคาซื ้อหรือ
ไดมา   ใบละ 95 บาท รวมเปนเงิน 3,800 บาท หมายเลขพัสดุ 3710-
003-0010          (จากรายการที่ 29) 

 - เครื่องช่ัง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 15-20 กิโลกรัม จํานวน 6 
เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 400 บาท รวมเปนเงิน 2,400 บาท 
หมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 6670-002-0005 (จากรายการที่ 23) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0166-56  
 

รายการท่ี 37 หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคา       
ตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 016-56 จัดซื้อดวยเงินรายได
สถานศึกษา  คือ 

 - เครื่องบดอาหาร (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) มีโถปน จํานวน 20 เครื่อง 
ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 1,600 บาท รวมเปนเงิน 32,000 บาท 
หมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7330-005-0001 (จากรายการที่ 25) 

 - เขียงพลาสติก (วัสดุ) จํานวน 20 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ 110 บาท     
รวมเปนเงิน 2,200 บาท หมายเลขพัสดุ 7330-010-0004 (จากรายการที่ 28) 

 - อาหารสด (วัสดุ) ประจําวันที่ 6 มีนาคม 2556 จํานวน 10 รายการ ราคาซื้อ
หรือไดมา 2,850 บาท หมายเลขพัสดุ 8905-010-0001 (จากรายการที่ 30) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0167-56  
 

วันพุธท่ี 18 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 38 หนวยเบิก-แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 

ตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 011-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  
คือ 

 - คอน (วัสดุ) ขนาด 8 ปอนด จํานวน 40 เตา ราคาซื้อหรือไดมาเตาละ       
100 บาท รวมเปนเงิน 4,000 บาท หมายเลขพัสดุ 5120.-007-0006       
(จากรายการที่ 28) 

 - แมแรงอัดไม (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 4 ฟุต จํานวน 40 ตัว    
ราคาซื้อหรือไดมาตัวละ 350 บาท รวมเปนเงิน 14,000 บาท หมายเลข
ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 5120-008-0009 (จากรายการที่ 26) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0168-56  
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รายการท่ี 39 หนวยเบิก-งานอาคารสถานที่ ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ       
ตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 011-56  จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  
คือ 

 - เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด จํานวน   
15 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 890 บาท รวมเปนเงิน 13,350 บาท 
หมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 4210-007-0001 (จากรายการที่ 27) 

 - ไขควงปากแบน (วัสดุ) ขนาด 4 น้ิว จํานวน 5 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ   
30 บาท รวมเปนเงิน 150 บาท หมายเลขพัสดุ 5120-009-0007        
(จากรายการที่ 28) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0169-56  
 

รายการท่ี 40 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกวัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 
018-56  จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ โดยรับมาจากสวนการคลังและพัสดุ      
สํานักอํานวยการ สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  คือ 

 - ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (วัสดุ) จํานวน    
100 เลม ราคาซื้อหรือไดมาเลมละ 35 บาท รวมเปนเงิน 3,500 บาท      
เลขที่เลม ณ 77601-77700 หมายเลขพัสดุ 7540-001-0001 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3101) เลขที่ 0170-56 (จากรายการที่ 31) 
 

  จากรายการที่ 32-40 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการเบิก-จายวัสดุ ดังน้ี 
 

หนวยจาย บันทึกรายการจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามใบเบิก (แบบ พ.3101)    
สีชมพู ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7) หรือ 
 3. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  
หนวยเบิก บันทึกรายการเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101)      

สีฟา ใน 

 1. ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือ 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
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2.3 การรับ-สงคืนครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
 

วันศุกรท่ี 22 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 41 หนวยเบิก-งานอาคารสถานที่ ขอสงคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑที่จะขอ

จําหนาย ใหหนวยจาย-พัสดุกลาง หลังจากคณะกรรมการสอบหาขัอเท็จจริง
กรณีพัสดุชํารุดประจําป 2555 ไดสอบหาขอเท็จจริงแลว ตามใบสงคืน     
(แบบ พ.3101) เลขที่ 012-56 ที่จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 

 - เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด จํานวน    
20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 800 บาท รวมเปนเงิน 16,000 บาท 
หมายเลขพัสดุ 4210-007-0001  

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0171-56 
 

  จากรายการที่  41 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํา นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการรับ-สงคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ดังน้ี 
 

หนวยจาย บันทึกรายการรับคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามใบสงคืน (แบบ พ.3101)       
สีชมพู ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  
หนวยเบิก บันทึกรายการสงคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามใบสงคืน (แบบ พ.3101)        

สีฟา ใน 

 1. ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
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2.4 การจําหนายครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑออกจากบัญชี 

 
วันจันทรท่ี 25 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 42 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับแจงจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

ใหจําหนายพัสดุชํารุด ประจําป 2555 ออกจากบัญชี ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว าดวยการพัส ดุ พ .ศ.  2535 ขอ  160 ซึ่ ง  สํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ไดอนุมัติตามบันทึกขอความของหนวย
ตรวจสอบภายในที่ 231   ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2556 (อยูในเรื่องเดียวกัน
กับรายการที่ 20) คือ 

 - เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด จํานวน    
20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 800 บาท รวมเปนเงิน 16,000 บาท 

 - หมายเลขพัสดุ 4210-007-0001  
 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0172-56 (จากรายการที่ 41) 

 

  จากรายการที่ 42 จะตองบันทกึรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา ดังน้ี 
 

หนวยจาย บันทึกรายการจําหนายครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑออกจากบัญชี ตามบันทึกอนุมัติ
ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการจําหนายครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 
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3. การเบิก-จายพัสดุภายในหนวยเบกิ 
 
   ผูเบิกพัสดุ ขอเบิกพัสดุตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) และหนวยเบิกได
จายพัสดุใหแลว ดังน้ี 
 

วันพุธท่ี 27 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 43 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ไดจายครุภัณฑใหงานธุรการ (หองสมุด)        

ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 11 เลขที่ 08 คือ 
 - เครื่องถายเอกสาร ความเร็ว 20 แผน/นาที พรอมตูรองเครื่อง ยี่หอ   

“มินอลตา” จํานวน 1 เครื่อง 
 - หมายเลขพสัดุ 7430-003-0003 
 - เลขลําดับครุภัณฑ 562-002  

 

รายการท่ี 44 หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ไดจายครุภัณฑใหนางสมจิต คิดดี 
(อาจารยประจําหอง 108) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 51      
เลขที่ 29  คือ 

 - เตาอบไมโครเวฟ จํานวน 1 เครื่อง 
 - หมายเลขพสัดุ 7310-001-0011 
 - เลขลําดับครุภัณฑ 563-002 

 

รายการท่ี 45 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ     
ใหงานการเงิน (หอง 203) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 12     
เลขที่ 10 คือ  

 - กระดาษอัดสําเนาชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 10 รีม (วัสดุ) 
 - ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา จํานวน 50 เลม 

เลมที่ ณ 77601-77650 (วัสดุ) 
 - เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู จํานวน 1 เครื่อง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 

 

รายการท่ี 46 หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ไดจายวัสดุใหแผนกวิชาพณิชยการ (หอง 204)     
ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 21 เลขที่ 15 คือ  

 - ผงหมึกถายเอกสาร ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 2050 จํานวน 2 หลอด (วัสดุ) 
 - กระดาษอัดสําเนาชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 100 รีม (วัสดุ) 

 

รายการท่ี 47 หนวยเบิก-คณะพืชศาสตร ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ            
ใหแผนกวิชาพืชไร -นา (หอง 107) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1)      
เลมที่ 31 เลขที่ 20 คือ  

 - กระถางลายมังกร ขนาด 12 น้ิว จํานวน 20 ใบ (วัสดุ) 
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 - เครื ่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม จํานวน 2 เครื ่อง (ครุภัณฑม ูลคา       
ตํ่ากวาเกณฑ)  

 

รายการท่ี 48 หนวยเบิก-แผนกวิชาชางกอสราง ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ
ใหนายคมสัน บุญบรรจง (หอง 109) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1)    
เลมที่ 41 เลขที่ 25 คือ  

 - คอนขนาด 8 ปอนด จํานวน 20 เตา (วัสดุ) 
 - แมแรงอัดไมขนาด 4 ฟุต จํานวน 20 ตัว (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

 

รายการท่ี 49 หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคา     
ตํ่ากวาเกณฑให นางสมศรี ทองดี (หอง 205) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) 
เลมที่ 51 เลขที่ 30 คือ  

 - เขียงพลาสติก จํานวน 10 อัน (วัสดุ) 
 - อาหารสด ประจําวันที่ 6 มีนาคม 2556 จํานวน 1 วัน (วัสดุ) 
 - เครื่องบดอาหาร (มีโถปน) จํานวน 10 เครื่อง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

 

รายการท่ี 50 หนวยเบิก-งานอาคารและสถานที่ ไดจายวัสดุให นายอดุลย กิจสุวรรณ 
(หอง 102) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ. 3101-1) เลมที่ 61 เลขที่ 35 คือ  

 - ไขควงปากแบน ขนาด 4 น้ิว จํานวน 1 อัน (วัสดุ) 
  

  จากรายการที่ 43-50 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการเบิก-จายพัสดุภายในหนวยเบิก ดังน้ี 
 

หนวยเบิก บันทึกรายการจายพัสดุ ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) ตนฉบับ ใน 

 1. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) หรือ 
 2. บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
 

ผูเบิกพัสดุ ไมตองบันทึกรายการเบิกพัสดุ แตจะตองเก็บสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101-1) ไวเปน
หลักฐานรับพัสดุ 
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สรุปหลักฐาน ทะเบียนและสมุดบัญชีคุมตาง ๆ  
ตามระบบการควบคมุพัสด ุ

ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

1. หลักฐานการรับพสัดุ  มีดังน้ี 
 1.1 ใบสงของ 
 1.2 ใบเสร็จรับเงิน 
 1.3 หนังสือของผูบริจาค ใบโอนให และอื่น ๆ 

 

2. หลักฐานการเบิก-จายพัสดุ  มีดังน้ี 
 2.1 ใบเบกิ/สงคืน (แบบ พ.3101) 
 2.2 ใบเบกิภายใน (แบบ พ.3101-1) 
 

3. ทะเบียนและสมุดบัญชีคุมตาง ๆ ในหนาทีห่นวยจาย (พสัดุกลาง)  มีดังน้ี 
 3.1 ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ และทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 3.2 บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7) และทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคา   

ตํ่ากวาเกณฑ)   
 3.3 บัญชีคุมพสัดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) และทะเบียนคุมทรัพยสิน 
 3.4 บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 3.5 บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 3.6 บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) 

 

4. ทะเบียนและสมุดบัญชีคุมตาง ๆ ในหนาทีห่นวยเบกิ  มีดังน้ี 
 4.1 ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ และทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 4.2 บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103)  
 4.3 บัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมลูคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104)  
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หลักฐานการเบิก – จายพัสดุ 
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7039 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 2310-004-0002 รถยนตโดยสารตู 15 ที่นั่ง (เบนซิน) ป. เครื่อง 1   1 480,000 - 480,000 -
(561-001) (ทะเบียน 4 ฝ - 9146)

- หมดรายการ -

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 ก.พ. 56

          ฝายบริหารทรัพยากร

หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                             706 - 56

จาย

ราคาหนวยละ ราคารวมลําดับ หนวยนับ จํานวน

(9) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก / รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 480,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

ผูอนุมัติจาย /
(นางสุมาลย จันทรงาม)

รหัสจาย
ป. ประจํา

ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได
ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

 

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)
  สุนีรัตน โกมุที

ผูจาย(นายปญญา สุพรรณพิทักษ)ผูมีสิทธิเบิก /

ยุพดี กือเจริญ

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว
15 ก.. 56

19 ก.. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
19 ก.. 56

15 ก.. 56
รับ

สงคืน

สงคืน
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7040 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7430-008-0001 เคร่ืองพิมพสําเนาระบบไมโครโปรเชลเซอร
(561-001) (พรอมตูรองเคร่ืองและผาคลุม) ป. เครื่อง 1   1 150,000  - 150,000  -

- หมดรายการ -

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            701 - 56

ราคารวมรายการ รหัส หนวยนับ

          คณะบริหารธุรกิจ จาย
สงคืน

วันท่ีตองการ
26 ก.พ. 56

หมายเลขพัสดุ จํานวน ราคาหนวยละลําดับ

(10) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 150,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมฤทัย ทรงสิทธิโชค รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปราโมทย สินสุขสกุล) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 ก.. 56

19 ก.. 56

19 ก.. 56

ปราโมทย สินสุขสกุล

15 ก.. 56
ผูอนุมัติจาย / รับคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7041 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 3210-002-0005 เครื่องเลื่อยรัศมี ป. เครื่อง 1   1 110,000 - 110,000 -
(562-003) - หมดรายการ -

รายไดสถานศึกษา

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          706 - 56

          แผนกวิชาชางกอสราง จาย

(11) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 110,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
พิมประไพ กําลังเกื้อ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางสาวนงเยาว พงศพันธุ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีนงเยาว พงศพันธุ

15 ก.. 56

15 ก.. 56

19 ก.. 56

19 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7042 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7430-003-0003 เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที
(562-003) (พรอมตูรอง) ป. เครื่อง 1   1 72,000   - 72,000   -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

รายไดสถานศึกษา
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย
สงคืน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            707 - 56

(12) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 72,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

1

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ปญญา สุพรรณพิทัษ
21 ก.. 5619 ก.. 56

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7043 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
บริจาค

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7310-001-0011 เตาอบไมโครเวฟ ป. เครื่อง 1   1 20,000   - 20,000   -
(563-002) - หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                        701 - 56

          แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จาย

(13) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 20,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
   รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม) ชม. ใชการไมได

 

(นางบุปผา  สุขลิ้ม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ยุพดี กือเจริญ

บุปผา สุขลิ้ม

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7044 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
บริจาค

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7110-007-0015 โตะพับอเนกประสงค ขนาด 70 x 30 x 39 นิ้ว ป. ตัว 20 20 5,500     - 110,000 -
(563-001 ถึง 563-020) - หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          701 - 56

          งานอาคารสถานท่ี จาย

ใบเบิกหรือใบสงคืน(14)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 110,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นายสุพจน  จรรยา

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
         รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นายสุพจน  จรรยา) ชม. ใชการไมได

 

(นายชาติชาย  สมะวรรธนะ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ยุพดี กือเจริญ

 

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
33

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7045 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 3750-013-0001 รถไถเดินตาม 8 แรงมา ป. คัน 1   1 42,000   - 42,000   -
(563-002) - หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                   706 - 56

          คณะพืชศาสตร จาย

ใบเบิก                 (15)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 42,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมจิตร  เทพกุณหนิมิตต รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางวรรณเพ็ญ  ย้ิมถนอม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีวรรณเพ็ญ  ยิ้มถนอม

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
34

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7046 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7195-004-0001 เคานเตอร ขนาด 50x20x60 ซม. ป. ตัว 6   6 5,100     - 30,600   -
(564-001 ถึง 564-006)

- หมดรายการ -

ผลิตผลของสถานศึกษา

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                         702 - 56

          แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จาย

(16) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 30,600   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

รหัสจาย

ป. ประจํา
   รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางบุปผา สุขลิ้ม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว

  

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
35

จาก ทะเบียนเอกสาร
     7047 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7430-003-0003 เครื่องถายเอกสารความเร็ว 
(561-001) 20 แผน / นาที ชม. เครื่อง 1   1 65,000   - 65,000   -

- หมดรายการ -

รอจําหนายประจําป 2555

ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
4 มี.ค. 56

ราคาหนวยละลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            708 - 56

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย

(17) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 65,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย
ป. ประจํา

  สุนีรัตน โกมุที ช. ใชการได
ผูรับพัสดุ (นางสาวสุนีรัตน โกมุที) ชม. ใชการไมได

-

 

ยุพดี กือเจริญ

(นายปญญา  สุพรรณพิทักษ) ผูจาย

21 ก.. 56

21 ก.. 56

22 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ปญญา สุพรรณพิทักษ
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
36

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0162 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     วัสดุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7530-011-0003 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 ป. รีม 50 50 95         - 4,750     -
- หมดรายการ -

หนวยนับ จํานวน ราคาหนวยละ ราคารวม

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย
สงคืน

วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                             016 - 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส

(32) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก / รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 4,750     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

ผูอนุมัติจาย /
(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

ผูมีสิทธิเบิก / (นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ยุพดี กือเจริญ

 

15 .. 56

18 .. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
18 .. 56

15 .. 56
รับ

สงคืน

สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
37

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0163 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     วัสดุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7530-011-0003 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 ป. รีม 200 200 95         - 19,000   -
2 7510-021-0009 ผงหมึกถายเอกสาร ยี่หอ "มินอลตา" รุน 2050 ป. หลอด 6 6 720        - 4,320      -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            011 - 56

          คณะบริหารธุรกิจ จาย

(33) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 23,320   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมฤทัย ทรงสิทธิโชค รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปราโมทย สินสุขสกุล) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 .. 56

18 .. 56

18 .. 56

ปราโมทย สินสุขสกุล

15 .. 56
ผูอนุมัติจาย / รับคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
38

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0165 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7520-002-0005 เครื่องเจาะกระดาษแบบ 2 รู ป. เครื่อง 4 4 450 1,800     -
- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวมรายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56 รายไดสถานศึกษา

ลําดับ หมายเลขพัสดุ

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          012 - 56

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย

(34) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 1,800     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 .. 56

18 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

15 .. 56

18 .. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
39

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0165 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7520-002-0005 เครื่องเจาะกระดาษแบบ 2 รู ป. เครื่อง 3 3 450 1,350     -
- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            012 - 56

          คณะบริหารธุรกิจ จาย

(35) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 1,350     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมฤทัย ทรงสิทธิโชค รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปราโมทย สินสุขสกุล) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 .. 56

18 .. 56

18 .. 56

ปราโมทย สินสุขสกุล

15 .. 56
ผูอนุมัติจาย / รับคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
40

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0166 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 3710-003-0010 กระถางลายมังกร ขนาด 12 นิ้ว ป. ใบ 40 40 95         - 3,800     -
2 6670-002-0005 เครื่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม ป. เครื่อง 6 6 400       2,400     

- หมดรายการ -

ราคารวม

 ของจํานวน          1         แผน                                   016 - 56

จาย

วันท่ีตองการ

          คณะพืชศาสตร

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1

ราคาหนวยละ

สงคืน

28 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

18 .. 56

ใบเบิกหรือใบสงคืน(36)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1 - วัสดุ
ลําดับที่ 2 - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 6,200     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมจิตร  เทพกุณหนิมิตต รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางวรรณเพ็ญ  ย้ิมถนอม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีวรรณเพ็ญ  ยิ้มถนอม

18 .. 56

18 .. 56

20 .. 56

20 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
41

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0167 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7330-005-0001 เครื่องบดอาหาร (มีโถปน) ป. เครื่อง 20 20 1,600     - 32,000   -
2 7330-010-0004 เขียงพลาสติก ป. อัน 20 20 110       - 2,200     -
3 8905-010-0001 อาหารสด ป. วัน 1 1 2,850     - 2,850     -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละลําดับ รายการ ราคารวมหมายเลขพัสดุ รหัส หนวยนับ จํานวน

          แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จาย
สงคืน

วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56 รายไดสถานศึกษา

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                         016 - 56

(37) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1    - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา
เกณฑ

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 37,050   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
   รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม) ชม. ใชการไมได

(นางบุปผา สุขลิ้ม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ยุพดี กือเจริญ

 

  

18 .. 56

18 .. 56

20 .. 56

20 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
42

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0168 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 5120-007-0006 คอน ขนาด 8 ปอนด ป. เตา 40 40 100       - 4,000     -
2 5120-007-0009 แมแรงอัดไม ขนาด 4 ฟุต ป. ตัว 40 40 350       - 14,000   

- หมดรายการ -

ราคารวม

วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56 รายไดสถานศึกษา

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน ราคาหนวยละ

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                         011 - 56

          แผนกวิชาชางกอสราง จาย
สงคืน

แบบ พ. 3101(38) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1 - วัสดุ
ลําดับที่ 2 - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 18,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
พิมประไพ กําลังเกื้อ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นางสาวนงเยาว พงศพันธุ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีนงเยาว พงศพันธุ

20 .. 56

20 .. 56

22 .. 56

22 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
43

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0169 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 4210-007-0001 เครื่องดับเพลิงเคมี ขนาด 10 ปอนด ป. เครื่อง 15 15 890       - 13,350   -
2 5120-009-0007 ไขควงปากแบนขนาด 4 นิ้ว ป. อัน 5 5 30         - 150       -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          011 - 56

          งานอาคารสถานท่ี จาย

ใบเบิกหรือใบสงคืน(39)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1   - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา
เกณฑ

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 13,500   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นายสุพจน  จรรยา

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
         รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นายสุพจน  จรรยา) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายชาติชาย  สมะวรรธนะ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที 

20 .. 56

20 .. 56

22 .. 56

22 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
44

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0170 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7540-001-0001 ใบเสร็จรับเงินสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา เลมที่ ณ 77601-77700 ป. เลม 100 100 35 - 3,500     -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                             018 - 56

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย

(40) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

วัสดุ รับมาจากสวนการคลังและพัสดุ สํานักอํานวยการ  
       สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

หลักฐานท่ีใชเบิก / รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 3,500     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

ผูอนุมัติจาย /
(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

ผูมีสิทธิเบิก / (นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)
20 .. 56

22 .. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
22 .. 56

20 .. 56
รับ

สงคืน

สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
45

จาก ทะเบียนเอกสาร
     0171 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 4210-007-0001 เครื่องดับเพลิงเคมีขนาด 10 ปอนด ชม. เครื่อง 20 20 800       - 16,000   -
- หมดรายการ -

ราคารวม

วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56

ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน ราคาหนวยละ

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            012 - 56

          งานอาคารและสถานท่ี จาย
สงคืน

แบบ พ. 3101(41) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 16,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
  สุนีรัตน โกมุที รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสุนีรัตน โกมุที) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายชาติชาย  สมะวรรธนะ) ผูจาย -

22 .. 56

20 .. 56

25 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ปีงบประม�ณ 2556
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ ฝายบริหารทรัพยากร ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที 

พรอมตูรองเครื่อง ยี่หอ "มินอลตา" เครื่อง 1
-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

งาน / แผนก     ธุรการ (หอง 202)

(43)11 08

7430-003-0003
562-002

ผูเบิกพัสดุ             (นางสาวนวลพร  สัมมาคาร) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ               (นางสาวนงนุช  ไทยเกิด) 27 .. 56 27 .. 56

ภารณี พรประพันธ
(นางสาวภารณี  พรประพันธ)

27 .. 56
  

นงนุช  ไทยเกิด
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 เตาอบไมโครเวฟ เครื่อง 1

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

งาน / แผนก     -  (หอง 108)

(44)51 29

7310-001-0011
563-002

ผูเบิกพัสดุ               (นางสมจิต  คิดดี) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ               (นางสมจิต  คิดดี)

27 .. 56

นิภาพร  ตั้งติดธรรม 
(นางนิภาพร  ตั้งติดธรรม)

27 .. 56
   

   

27 .. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ ฝายบริหารทรัพยากร ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 รีม 10 วัสดุ
2 ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา เลม 50
3 เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู เครื่อง 1 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

งาน /  แผนก     การเงิน (หอง 203)

(45)12 10

วัสดุ
เลมท่ี ณ.77601-77650

ผูเบิกพัสดุ                 (นายสําอาง  ช่ืนสกุล) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                (นางสายใจ  แกวจันทร)

27 .. 56

ภารณี พรประพันธ
(นางสาวภารณี  พรประพันธ)

27 .. 56
  ก

สายใจ  แกวจันทร

27 .. 56
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ บริหารธุรกิจ ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 ผงหมึกถายเอกสารยี่หอ "มินอลตา" รุน 2050 หลอด 2 วัสดุ
2 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 รีม 100 วัสดุ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

 งาน / แผนก     วิชาพณิชยการ (หอง 204)

(46)21 15

ผูเบิกพัสดุ                 (นางอุษา  บุตรเจริญ) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                (นางสาวมะลิ  พานิช)

27 .. 56

สมฤทัย ทรงสิทธิโชค
(นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค)

27 .. 56
 

มะลิ พานิช

27 .. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
50

เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ พืชศาสตร ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 กระถางลายมังกร ขนาด 12 นิ้ว ใบ 20 วัสดุ
2 เครื่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม เครื่อง 2 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

 งาน / แผนก     วิชาพืชไร-นา (หอง 107)

(47)31 20

ผูเบิกพัสดุ                  (นายสมุทร  โยธากุล) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                    (นายสมคิด  สงาดี)

29 .. 56

สมจิตร เทพกุลหนิมิตต
(นางสาวสมจติร  เทพกุลหนิมิตต)

29 .. 56
 ก

สมคิด สงาดี

29 .. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ แผนกวิชาชางกอสราง ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 คอน ขนาด 8 ปอนด เตา 20 วัสดุ
2 แมแรงอัดไม ขนาด 4 ฟุต ตัว 20 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

งาน / แผนก     - (หอง 109)

(48)41 25

ผูเบิกพัสดุ                 (นายคมสัน  บุญบรรจง) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                  (นายคมสัน  บุญบรรจง)

29 .. 56

พิมประไพ กําลังเก้ือ
(นางสาวพิมประไพ กําลังเก้ือ)

29 .. 56
 

29 .. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 เขียงพลาสติก อัน 10 วัสดุ
2 อาหารสดประจําวันท่ี 6 มี.ค. 56 วัน 1 วัสดุ
3 เครื่องบดอาหาร (มีโถปน) เครื่อง 10 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

งาน / แผนก     - (หอง 205)

(49)51 30

ผูเบิกพัสดุ                 (นางสมศรี  ทองดี) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                  (นางสมศรี  ทองดี)

29 .. 56

นิภาพร ตั้งติดธรรม
(นางนิภาพร  ตั้งติดธรรม)

29 .. 56
 

29 .. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ งานอาคารและสถานท่ี ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 ไขควงปากแบน ขนาด 4 นิ้ว อัน 1 วัสดุ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

งาน / แผนก     - (หอง 102)

(50)61 35

ผูเบิกพัสดุ                 (นายอดุลย  กิจสุวรรณ) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                 (นายอดุลย  กิจสุวรรณ)

29 .. 56

สุพจน จรรยา
(นายสุพจน  จรรยา)

29 .. 56
  ก

29 .. 56
  ก
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หนวยจาย 

(พัสดกุลาง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

54



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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การควบคุมพัสดุของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
   
  หนวยจายหรือพัสดุกลาง ทําหนาท่ีเปนศูนยรวมของการจัดบริการพัสดุ        
โดยดําเนินการจัดซื้อพัสดุตามระเบียบอยางเครงครัด เก็บรักษาพัสดุ จายพัสดุ ตลอดจน
จัดทําบัญชี เก็บใบสําคัญเบิกจายใหครบถวน จึงแบงลักษณะของงานเปน 3 ดาน 
 

1. ดานธุรการ มีหนาท่ีรับใบเบิกหรือใบสงคืน (แบบ พ.3101) จัดทําทะเบียน
เอกสาร-วัสดุ ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เก็บหลักฐานการรับจายพัสดุ       
เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ ใบเบิก (แบบ พ.3101) หนังสือของผูบริจาค หนังสือของผูโอนให 
เหลานี้ เปนตน 

 

2. ดานการควบคุมพัสดุ มีหนาท่ีจัดทําบัญชี คุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7 , 
ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) , แบบ พ.3102-8 และทะเบียนคุมทรัพยสิน) 
ใหถูกตอง ครบถวน และเปนปจจุบัน รวมถึงเพ่ิมเติมพัสดุในคลังใหเพียงพอกับความตองการ
หรือเม่ือมีความตองการใหมเกิดข้ึน และรวบรวมความตองการเพ่ือประมาณการจัดต้ัง
งบประมาณรายจายประจําป 
 

3. ดานการเก็บรักษาพัสดุ มีหนาท่ีพิจารณาพ้ืนท่ีซ่ึงกําหนดใหเปนท่ีเก็บพัสดุ 
ตําแหนงท่ีเก็บพัสดุ ดูแลรักษาพัสดุท่ีจัดเก็บไว จายพัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีไดรับ
อนุมัติใหจายได และสํารวจพัสดุตามคําสั่ง หรือตามระยะเวลาท่ีกําหนด  
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการรับพัสดุของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

  พัสดุของสถานศึกษา ไมวาจะเปนวัสดุ ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ หรือครุภัณฑ   
ซึ่งไดมาจากการซื้อดวยเงินงบประมาณหรือเงินรายไดสถานศึกษา มีผูบริจาคให โอนให      
หรือผลิตข้ึนใชเอง ใหบันทึกรับพัสดุ  ดังนี้ 
  1. เจาหนาท่ีธุรการ นําหลักฐานการรับพัสดุ เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ 
หนังสือของผูบริจาคให หนังสือของผูโอนให ฯลฯ เปนหลักฐานการบันทึกในทะเบียนเอกสาร 
(แบบ พ.3105) โดยแบงเปน ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
  เอกสารทุกชนิดท่ีจะทําใหยอดบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7, ทะเบียนคุมทรัพยสิน
(ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) , แบบ พ.3102-8) เพ่ิมข้ึนหรือลดลง ใหนํามาผานทะเบียน
เอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) ของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
  วิธีกําหนดหมายเลขทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) ใหเริ่มต้ังแต 0001 
ตามลําดับ หมายเลขทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) ใหเริ่มต้ังแต 7001 ตามลําดับ  
โดยนับต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคมปปจจุบันจนถึงวันท่ี 30 กันยายน ของปถัดไป เชน 0001-56        
คือ เลขที่ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ ซึ ่งเปนเอกสารวัสดุฉบับที่ 1 ในปงบประมาณ 2556      
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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สวน 7001-56 คือ เลขท่ีทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ ซ่ึงเปนเอกสารครุภัณฑฉบับท่ี 1          
ในปงบประมาณ 2556 
  หมายเลขทะเบียน ในทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) ใหพิจารณาจากปริมาณงาน 
โดยมากเลขทะเบียนหนวยจาย (พัสดุกลาง) จะเปนเลข 4 ตัว โดยเริ่มต้ังแต 0001 และ         
เลขทะเบียนหนวยเบิกจะเปนเลข 3 ตัว โดยเริ่มต้ังแต 001 
  2. เ จ าหน า ที ่บ ัญช ีค ุมพ ัสด ุ บ ันท ึกรายการ เ พิ ่มพ ัสด ุในบ ัญช ีค ุมพ ัส ดุ        
(แบบ พ.3102-7, พ.3102-8) ซ่ึงเปนวัสดุหรือครุภัณฑ แลวแตกรณี โดยใชเอกสารการรับพัสดุ 
(ใบสงของ, ใบเสร็จรับเง ิน หรือหลักฐานอื่นๆ) และทะเบียนของทะเบียนเอกสาร     
(แบบ พ.3105) เปนหลักฐานการบันทึก 
   การบันทึกในบัญชีพัสดุนี้ ไมวาจะเปนวัสดุหรือครุภัณฑ ถามีหมายเลขพัสดุ 
คือ กลุม ประเภท ชนิด ลักษณะเดียวกันก็ใหบันทึกในบัตรแผนเดียวกัน ถาอยูกลุม ประเภท 
ชนิด เดียวกัน แตตางลักษณะกัน ใหใชบัตรแยกตางหากอีกใบหนึ่ง  
   การเก็บบัญชีคุมพัสดุ จะตองแยกเปนกลุ มบัญชีคุมพัสดุ-วัสดุ และ     
กลุมบัญชีคุมพัสดุ-ครุภัณฑ 
   เจาหนาท่ีบัญชีพัสดุตองคืนเอกสารการรับพัสดุใหเจาหนาท่ีธุรการ เพ่ือบันทึก
ทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) เพ่ิมเติมในชองวันท่ีเก็บเขาแฟม 
  3. ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ  ใหปฏิบัติตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการ   
การอาชีวศึกษา ท่ี ศธ 0609/413 ลงวันท่ี 25 มกราคม 2556 เรื่อง แนวปฏิบัติการควบคุม
คร ุภ ัณฑม ูลค า ตํ่ากว า เกณฑ โดยภายหลังจากการบ ันทึกในทะเบียนเอกสาร-ว ัส ดุ       
(แบบ พ.3105) แลวใหดําเนินการ ดังนี้ 
   3.1 กําหนดหมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามคูมือการกําหนด
หมายเลขพัสดุ ของสํานักพัฒนาระบบงานและบุคลากร สํานักงบประมาณ  
   3.2  บันทึกรายการครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ในทะเบียนคุมทรัพยสิน และ 
ไมตองคํานวณคาเสื่อมราคาประจําป โดยใชเอกสารการรับพัสดุ (ใบสงของ, ใบเสร็จรับเงิน 
หรือหลักฐานอ่ืนๆ) และทะเบียนของทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) เปนหลักฐานการบันทึก  
  3.3 นําหมายเลขคร ุภ ัณฑม ูลค า ตํ่ากวาเกณฑที ่กําหนด ตามขอ 3.1       
ไปแสดงในทะเบียนคุมทรัพยสิน สวนบนของแบบ บรรทัดแรก รายการรหัส....................    
พรอมทั้งพนสีกํากับไวที ่ต ัวครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑใหชัดเจนทุกรายการกอนจาย           
ใหหนวยเบิก  
   3.4 เอกสารการรับพัสดุ ใหเจาหนาท่ีธุรการบันทึกทะเบียนเอกสาร     
(แบบ พ.3105) เพ่ิมเติมในชองวันท่ีเก็บเขาแฟม 
  4. กรณีเปนครุภัณฑ เม่ือบันทึกในบัญชีคุมพัสดุ-ครุภัณฑ (แบบ พ.3102-8)    
แลวใหบันทึกใน 
   4.1 บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) โดยเรียงตามลําดับ
หมายเลข 
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   4.2 กําหนดหมายเลขพัสดุประจําครุภัณฑและเลขลําดับครุภัณฑ แลวนํา
หมายเลขดังกลาวมาพนสีกํากับไวท่ีครุภัณฑทุกรายการกอนจายใหหนวยเบิก 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการจายพัสดุของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 

 

  1. เม่ือไดรับใบเบิก (แบบ พ.3101) เจาหนาท่ีธุรการของหนวยจาย (พัสดุ
กลาง) ตรวจความสมบูรณถูกตองของใบเบิก (แบบ พ.3101) เชน ลายมือชื่อผูมีสิทธิ์เบิก 
จํานวนเบิก    ชื่อและหมายเลขพัสดุ และลงเลขท่ีเอกสารในทะเบียนเอกสาร-วัสดุ หรือ
ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิก (แบบ พ.3101)     
ท้ัง 4 ฉบับ 
  2. เจาหนาที่ธ ุรการคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 3 (สีขาว)           
ใหหนวยเบิก (แผนกวิชา) นําไปเก็บไวในแฟมรอเรื่อง 
  3. สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ (สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) ใหเจาหนาท่ี    
คุมพัสดุ 
  4. เจาหนาที ่บัญชีคุมพัสดุตัดยอดจากบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7, 
ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) , แบบ พ.3102-8) พรอมท้ังลงจํานวนจาย 
ราคาหนวยละ และราคารวมในใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ 
  5. เจาหนาที่บัญชีคุมพัสดุ เสนอใบเบิก (แบบ พ.3101) ใหผู ตรวจสอบ 
(หัวหนางานพัสดุ) ลงนาม 
  6. เสนอใบเบิก (แบบ พ.3101) ไปยังผูมีอํานาจสั่งจาย เพื่อลงนามอนุมัติ    
การจายพัสดุ 
  7. เม่ือผูมีอํานาจจายลงนามอนุมัติแลว สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ     
(สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) ใหเจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุ 
  8. เจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุจายพัสดุตามรายการ และจํานวนท่ีขอเบิก 
  9. เม่ือผูมารับพัสดุ เจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุตองตรวจดูวาเปนผูท่ีมีชื่อระบุ    
ไวในใบเบิก (แบบ พ.3101) 
  10.  ผูรับพัสดุลงนามเปนผูรับ และเจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุลงนามเปนผูจาย
พัสดุ ในใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ และมอบสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 1   
(สีฟา) ใหผูมารับพัสดุ พรอมท้ังพัสดุ 
  11.  สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ตนฉบับตัวจริง (สีชมพู) ใหเจาหนาท่ีธุรการ เพ่ือเก็บ
เขาแฟมแลวเสร็จ โดยเรียงตามเลขท่ีทะเบียนเอกสาร พรอมท้ังลงวัน เดือน ปท่ีเก็บเอกสาร     
เขาแฟมในทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) และแยกแฟมใบเบิกวัสดุ และแฟมใบเบิกครุภัณฑ 
  12.  รวบรวมสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 2 (สีเขียว) เสนอหัวหนา
สถานศึกษาทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป เพ่ือควบคุมงบประมาณ 
  13.  บันทึกรายการในทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 
  14.  บันทึกในบัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ. 3107) 
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  15.  บันทึกในบัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
  16.  บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑท่ีมีการซอม 
 

การแบงหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 
1. หัวหนาสถานศึกษา  มีหนาท่ี 
 

  1. ดูแลการควบคุมว ัสดุ ครุภ ัณฑม ูลคา ตํ่ากวา เกณฑ และคร ุภ ัณฑของ
สถานศึกษาใหเปนไปอยางถูกตองตามระเบียบปฏิบัติท่ีกําหนดไว 

  2. กําหนดวันสํารวจพัสดุ เพ่ือใหถูกตองตามความเปนจริงเสมอ 
  3. ลงนามเปนผูอนุมัติสั่งจายพัสดุ  
 

2. หัวหนางานพัสดุ  คือ เจาหนาท่ีพัสดุท่ีเปนหัวหนาหนวยจาย (พัสดุกลาง)  มีหนาท่ี 
 

  1. ควบคุมดูแลการจัดงานพัสดุ ใหเปนไปโดยถูกตองเรียบรอย 
  2. ตรวจสอบเอกสารใบเบิก (แบบ พ.3101) และลงชื่อกอนเสนอขออนุมัติ 
 

3. เจาหนาท่ีธุรการ  มีหนาท่ี 
 

  1. รับใบเบิก (แบบ พ.3101) ใบสงของ ใบเสร็จรับเงิน หนังสือของผูบริจาคให ฯลฯ 
  2. ตรวจลายมือชื่อผูมีสิทธิ์เบิก จํานวนเบิก ชื่อและหมายเลขพัสดุใหถูกตอง  

กอนท่ีจะรับใบเบิก (แบบ พ.3101) ไปดําเนินการ 
  3. จัดทําทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) โดยแยกเปนทะเบียนเอกสารวัสดุ     

และทะเบียนเอกสารครุภัณฑ 
  4. เปดแฟมเอกสาร 

   4.1 แฟมแลวเสร็จ เก็บเอกสารใบเบิก (แบบ พ.3101) สีชมพูตนฉบับ   
ตัวจริงที่ดําเนินการเรียบรอย โดยเรียกตามเลขท่ีทะเบียนเอกสาร    
และแยกเปน แฟมวัสดุ และแฟมครุภัณฑ 

   4.2 แฟมเสนอ เก็บสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 2 สีเขียว เสนอตอ
หัวหนาสถานศึกษาทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 

 

4. เจาหนาท่ีบัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ)  มีหนาท่ี 
 

  1. จัดทําบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7) และทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ใหถูกตองตามความเปนจริง 

  2. รวบรวมความตองการเพ่ือประมาณการจัดทํางบประมาณรายจายประจําป 
  3. จัดหาพัสดุเพ่ิมเติมหรือเม่ือมีความตองการใหมเกิดข้ึน 
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5. เจาหนาท่ีบัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ)  มีหนาท่ี 
 

  1. จัดทําบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-8) และทะเบียนคุมทรัพยสิน ให
ถูกตอง    ตามความเปนจริง 

  2. จัดทําบัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
  3. จัดทําบัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
  4. จัดทําประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑท่ีมีการซอม 
 

6. เจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุ  มีหนาท่ี 
 

  1. พิจารณาพ้ืนท่ีการเก็บรักษาพัสดุ 
  2. กําหนดตําแหนงท่ีเก็บรักษา 
  3. ดูแลรักษาพัสดุท่ีเก็บไว 
  4. จายพัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีอนุมัติใหจาย 
  5. สํารวจพัสดุตามคําสั่งหรือตามระยะเวลาท่ีกําหนด     
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รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 

1. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 

  การใหเลขลําดับครุภัณฑในชองเลขลําดับครุภัณฑ จะประกอบดวยตัวเลข    
6 ตําแหนง แบงเปน 2 ชุด คือ 
 

  1. ชุดแรกมีตัวเลข 3 ตําแหนง ตัวเลข 2 ตัวแรก หมายถึง 2 ตัวทายของ
ปงบประมาณท่ีไดรับครุภัณฑ ตัวเลขตัวท่ี 3 หมายถึง ประเภทเงินท่ีจัดหาครุภัณฑนั้น กลาวคือ 
 

   หมายเลข 1 จัดหาครุภัณฑดวยเงินงบประมาณ 
    หมายเลข 2 จัดหาครุภัณฑดวยเงินรายไดสถานศึกษา (เงินบํารุงการศึกษา) 

   หมายเลข 3 ไดรับบริจาคหรือรับโอนมาจากหนวยงานอ่ืน 
หมายเลข 4 ไดตัดโอนผลิตผลหรือวัสดุสําเร็จรูปการฝกมาเปนครุภัณฑ  

ของสถานศึกษา 
หมายเลข 5 เงินกูจากสํานักงาน OECF ประเทศญ่ีปุน 
หมายเลข 6 เงินอุดหนุน 

 

  2. ชุดท่ีสอง มีตัวเลข 3 ตําแหนง เปนตัวเลขลําดับครุภัณฑท่ีไดรับจากการจัดหา 
  

  ตัวอยาง ถาใหเลขลําดับครุภัณฑวา 561-008 นั้น หมายความวา ครุภัณฑ
ดังกลาวไดจัดหาในปงบประมาณ 2556 ดวยเงินงบประมาณ เปนหนวยนับลําดับท่ี 8 
 

  เ มี ่อ ให หมาย เลขพัสด ุและ เลขลําด ับคร ุภ ัณฑในสม ุดบ ัญช ีตามระบบ        
การควบคุมพัสดุแลว จะตองนําตัวเลขดังกลาวไปแสดงไวท่ีครุภัณฑ  ดังนี้ 
 

  แถวท่ี 1 ใหแสดงหมายเลขพัสดุ            

 
 

  แถวท่ี 2 ใหแสดงเลขลําดับครุภัณฑ          
 

  ตัวอยาง ไดจัดหาตูเก็บเอกสารชนิด 5 ลิ้นชัด จํานวน 3 ตู ดวยเงินงบประมาณ 
เงินรายไดสถานศึกษา และเงินบริจาค เปนตูลําดับท่ี 8 , 9 , 10 
 

  ตูเก็บเอกสารท่ี 8 ใหแสดงตัวเลข 7110-002-0002 
      561-008 
 

  ตูเก็บเอกสารท่ี 9 ใหแสดงตัวเลข 7110-002-0002 
      562-009 
 

  ตูเก็บเอกสารท่ี 10 ใหแสดงตัวเลข 7110-002-0002 
      563-010 
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2. ใบเบิกหรือใบสงคืน (แบบ พ.3101) 
   

  ใบเบิกหรือใบสงคืน 1 ชุด จะตองมี 4 สี (ชมพู , ฟา , เขียว , ขาว) ตามลําดับ  
ดังนี้ 
 

  1. ฉบับท่ี 1  สีชมพู เปนตนฉบับ เจาหนาท่ีธุรการหนวยจาย (พัสดุกลาง)  
ใชบันทึกรายการจายหรือรับคืนพัสดุ 
 

  2. ฉบับท่ี  2  สีฟา เปนสําเนาฉบับท่ี 1 เ จ า หน า ท่ี ธุ ร ก า รหน ว ย เ บิ ก       
ใชบันทึกรายการเบิกหรือสงคืนพัสดุ 
 

  3. ฉบับท่ี  3 สีเขียว เปนสําเนาฉบับท่ี 2  เ จ าหน า ท่ี ธุ ร ก ารหน ว ยจ า ย     
(พัสดุกลาง) จะตองรวบรวมเสนอหัวหนาสถานศึกษาทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป        
เพ่ือควบคุมงบประมาณ 
 

  4. ฉบับท่ี  4 สีขาว เปนสําเนาฉบับท่ี 3  เ จ าหน า ท่ี ธุ ร การห น ว ย เ บิ ก 
จะตองรวบรวมเสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป  
 

3. การทําตรายางประทับท่ีหลักฐานการรับพัสดุ ควรมีขอความ ดังนี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทะเบียนเอกสารที่........................... 
ลงวันที่........................................... 
ลงชื่อ............................................. 
 เจาหนาที่ธุรการหนวยจาย 
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แผนภูมิการบันทึกรายการตามระบบการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

หนาที่หนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

1. การจัดหาพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการรับพัสดุ 
(ใบสงของ, ใบเสร็จรับเงิน, อ่ืนๆ) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
(แบบ พ.3102-8) 

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ 
(แบบ พ.3107) 

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย 
(แบบ พ.3108) 

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ 
(แบบ พ.3109) 

บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) 
(แบบ พ.3102-7) 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
(ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
 (ไมตองคํานวณคาเสือ่มราคาประจําป) 
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หนาท่ีหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

2. การจายพัสดุใหหนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการจายพัสดุ 
(ใบเบิกแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
(แบบ พ.3102-8) 

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ 
(แบบ พ.3107) 

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย 
(แบบ พ.3108) 

บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) 
(แบบ พ.3102-7) 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
(ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
 (ไมตองคํานวณคาเสือ่มราคาประจําป) 
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หนาท่ีหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

3. การรับคืนพัสดุจากหนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

หลักฐานการรับคืนพัสดุ 
(ใบสงคืนแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) 
(แบบ พ.3102-7) 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
(ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
(ไมตองคํานวณคาเสือ่มราคาประจําป) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
(แบบ พ.3102-8) 

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ 
(แบบ พ.3107) 

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย 
(แบบ พ.3108) 
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ทะเบียนและบญัชีคุมตาง ๆ ของหนวยจาย  
(ครุภัณฑ) 
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บัญชีคุมตาง ๆ   
(แบบ พ.3102-8, แบบ พ.3107, แบบ พ.3108, แบบ พ.3109) 
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
71

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   รถยนตโดยสารตู 15 ที่นั่ง (เบนซิน) หมายเลขพัสดุ   2310-004-0002

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
(1) (9) 706-56

561-001 ฝายบริหารทรัพยากร 7039-56

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

7031-56
บิลสงของ 1-2525

ใบเบิก

(1), (9)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
72

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) หมายเลขพัสดุ 2310-004-0002

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
706-56
7039-56

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

ฝายบริหารทรัพยากร บิลสงของ 1-2525
7031-56

ใบเบิก 1 561-001

(1), (9)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
73

แบบ พ. 3109
หมายเลขพัสดุ    2310-004-0002

561-001 แบบ    ยี่หอ "โตโยตา"   RZH
4 ฝ-9146          112R-REMRS

หมายเลขสวนประกอบสําคัญ
เลขตัวรถ RZH 112-0031218

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

ฝายบริหารทรัพยากร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

รายการ    รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน)

เลขทะเบียน ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

วัน เดือน ป ที่ไดรับ     5 ก.พ. 56หมายเลขเครื่อง 1 RZ-0724610

(1)
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ปีงบประม�ณ 2556
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
75
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
77

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 นิ้ว หมายเลขพัสดุ   3210-002-0005

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
730-55

551-001 แผนกวิชาชางกอสราง 7061-55
730-55

551-002 แผนกวิชาชางกอสราง 7061-55
705-56 (18) 1/2556

551-001 7025-56 วิทยาลัยการอาชีพ 7048-56
(4) (11) 706-56

562-003 แผนกวิชาชางกอสราง 7041-56
ใบสงของ 13905

7034-56

ใบเบิก

ใบโอน

ใบเบิก

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

ใบสงคืน

ใบสงของ 10944
7045-55

ใบสงของ 10944
7045-55

ใบเบิก

(4), (11), (18)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
78

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เครื่องเลื่อยรัศมี ขนาด 12 น้ิว หมายเลขพัสดุ 3210-002-0005

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
730-55
7061-55

705-56 1/2556
7025-56 7048-56

ใบสงของ 13905 706-56
7041-56

551-001 ถึง 551-002

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
ใบสงของ 10944

7045-55

1

ใบเบิก

ใบเบิกแผนกวิชาชางกอสราง

วิทยาลัยการอาชีพ

2

561-001

1 562-003

แผนกวิชาชางกอสราง

7034-56

ใบสงคืน ใบโอน

(4), (11), (18)

77



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
79

(18) แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 น้ิว (ผลิตภัณฑจากประเทศอิตาลีหมายเลขพัสดุ    3210-002-0005

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน
22 ก.พ. 56 โอนไปใหวิทยาลัยการอาชีพตามใบโอนที่ 1/2556

480450

แบบ    ยี่หอ "โอเมกา" รุน 900

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ
แผนกวิชาชางกอสราง

เลขทะเบียน ปที่ผลิต   ค.ศ. 2011 สี   เงิน

วัน เดือน ป ที่ไดรับ     10 มี.ค. 55หมายเลขเครื่อง   

551-001

หมายเลขสวนประกอบสําคัญ
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
80

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 น้ิว (ผลิตภัณฑจากประเทศอิตาลีหมายเลขพัสดุ    3210-002-0005

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แบบ    ยี่หอ "โอเมกา" รุน 900 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2011 สี   เงิน

หมายเลขเครื่อง   480451 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     10 มี.ค. 55

551-002

แผนกวิชาชางกอสราง

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน

79



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
81

 (4) แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 น้ิว (ผลิตภัณฑจากประเทศอิตาลีหมายเลขพัสดุ    3210-002-0005

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แผนกวิชาชางกอสราง

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 562-003 แบบ    ยี่หอ "โอเมกา" รุน 900 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   เงิน

หมายเลขเครื่อง   483456 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     7 ก.พ. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
83
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
85

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ   3750-013-0001

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
730-53

532-001 คณะพืชศาสตร 7085-53
(7) (15) 706-56

563-002 คณะพืชศาสตร 7045-56

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
ใบสงของ 2-15

ใบเบิก7080-53
ใบโอน 3/2556

ใบเบิก7037-56

(7), (15)
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ปีงบประม�ณ 2556
86

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ 3750-013-0001

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
730-53
7085-53
706-56
7045-567037-56

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ
ใบสงของ 2-15

คณะพืชศาสตร

คณะพืชศาสตร 7080-53
ใบโอน 3/2556 1 563-002

ใบเบิก

ใบเบิก

1 532-001

หลักฐานจาย

(7), (15)
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87

แบบ พ. 3109
รายการ    รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ    3750-013-0001

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

คณะพืชศาสตร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 531-001 แบบ    ยี่หอ "คูโบตา" รุน เอฟ ที
 70

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2010 สี   แดง

หมายเลขเครื่อง   455614 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     14 มิ.ย. 53
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 (7) แบบ พ. 3109
รายการ    รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ    3750-013-0001

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

คณะพืชศาสตร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 563-002 แบบ    ยี่หอ "คูโบตา" รุน เอฟ ที
 70

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   แดง

หมายเลขเครื่อง   456910 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     12 ก.พ. 56
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แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   โตะพับอเนกประสงค หมายเลขพัสดุ   7110-007-0015

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
(6) (14) 701-56

563-001 งานอาคารและสถานที่ 7044-56

563-002 "

563-003 "

563-004 "

563-005 "

563-006 "

563-007 "

563-008 "

" "

" "

" "

" "

"

" "

" "

"

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
หนังสือที่ 35/2556

ใบเบิก7036-56

(6), (14)

563-008 "

563-009 "

563-010 "

563-011 "

563-012 "

563-013 "

563-014 "
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" "
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" "
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93

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     โตะพับอเนกประสงค หมายเลขพัสดุ 7110-007-0015

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
701-56
7044-56 20 563-001 ถึง 563-0207036-56

หลักฐานจาย

งานอาคารและสถานที่ หนังสือที่ 35/2556
ใบเบิก

หลักฐานรับ

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย
(6), (14)
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 (6) แบบ พ. 3109
รายการ    โตะพับอเนกประสงค หมายเลขพัสดุ    7110-007-0015

563-001 ถึง           
563-020

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

งานอาคารและสถานที่

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน แบบ    ยี่หอ "คิงคอง" แบบ 
2472

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     8 ก.พ. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
97

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เคานเตอร ขนาด 50 X 20 X 60 ซม หมายเลขพัสดุ   7195-004-0001

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
(8) (16) 702-56

564-001 แผนกวิชาอาหารฯ 7046-56

564-002 "

564-003 "

564-004 "

564-005 "

564-006 "

564-007

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
บันทึก ลว. 13 ก.พ. 56

ใบเบิก7038-56

" "

" "

" "

" "

" "

"

(8), (16)

564-007

564-008

564-009

564-010

"

"

"

"
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แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เคานเตอร ขนาด 50 X 20 X 60 ซม หมายเลขพัสดุ 7195-004-0001

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
702-56
7046-56

บันทึก ลว. 13 ก.พ. 56

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

แผนกวิชาอาหารฯ ใบเบิก 6 564-001 ถึง 564-0067038-56

(8), (16)
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ปีงบประม�ณ 2556
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
101

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ   7310-001-0011

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
740-55

552-001 แผนกวิชาอาหารฯ 7070-55
(5) (13) 701-56

563-002 แผนกวิชาอาหารฯ 7043-567035-56 ใบเบิก

ใบสงของ 5-0227
ใบเบิก7050-55

ใบสงของ 20-0965

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

(5), (13)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
102

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ 7310-001-0011

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
740-55
7070-55
701-56
7043-56

ใบเบิก 1 563-002 แผนกวิชาอาหารฯ ใบสงของ 20-0965
7035-56

ใบสงของ 5-0227

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

แผนกวิชาอาหารฯ ใบเบิก 1 552-001 7050-55

(5), (13)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
103

แบบ พ. 3109
รายการ    เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ    7310-001-0011

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน แบบ    ยี่หอ "ชารป" รุน 8550 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2011 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     13 มี.ค. 55

552-001
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
104

แบบ พ. 3109
รายการ    เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ    7310-001-0011

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 563-002 แบบ    ยี่หอ "ชารป" รุน 8550 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     8 ก.พ. 56

(5)

101



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
107

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ   7430-003-0003

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
745-50

501-001 ฝายบริหารทรัพยากร 7200-50
735-50

501-002 คณะบริหารธุรกิจ 7201-50
(3) (12) 701-56

562-003 ฝายบริหารทรัพยากร 7042-56
(17) 708-56 (20) 231/21 ก.พ. 56

501-001 7047-56 จําหนายพัสดุชํารุด ประจําป 2555     

ใบสงของ 010-0105

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
ใบสงของ 010-0105

ใบเบิก7198-50

ใบเบิก7198-50
ใบสงของ 038-1885

ใบเบิก

ใบสงคืน บันทึก 7049-56

7033-56

(3), (12), (17)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
108



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
109

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ 7430-003-0003

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
745-50
7200-50
735-50
7201-50
701-56
7042-56
231/21 ก.พ. 56

ใบเบิก

บันทึก
7049-56

1

1

562-003 

501-001

ฝายบริหารทรัพยากร

จําหนายพัสดุชํารุดประจําป 2555

ใบสงของ 038-1885
7033-56

ใบสงคืน
708-56
7047-56

ใบเบิก 1 501-0017198-50

คณะบริหารธุรกิจ ใบสงของ 010-0105
ใบเบิก 1 501-002 7198-50

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

ฝายบริหารทรัพยากร ใบสงของ 010-0105

(3), (12), (17), (20)

105



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
110

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ    7430-003-0003

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

28 ก.พ. 56

ฝายบริหารทรัพยากร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 501-001 แบบ    ยี่หอ "มินอลตา" รุน 
2050

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2007 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   25010650 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     5 มิ.ย. 50

(20)
จําหนายพัสดุประจําป 2555 ออกจากบัญชีตามบันทึกขอความของหนวยตรวจสอบ
ภายใน ที่ 231 ลว. 21 ก.พ. 56

หนา 2
(20)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
111

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ    7430-003-0003

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

26 ก.พ. 56 1,000 ชม. - เปล่ียนยางทําความสะอาด รานนันทนาเซอรวิส
  1 แผน = 1,300.- บาท ใบเสร็จรับเงิน
- เติมผงแมเหล็ก 1 ขวด เลมที่  101 เลขที่ 024
  = 1,400.- บาท ลงวันที่ 22 ก.พ. 56 5,564.- บาท
- เปล่ียนชุดครัสสแกน 1 ชุด
  = 1,000.- บาท 

คณะบริหารธุรกิจ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 501-002 แบบ    ยี่หอ "มินอลตา" รุน 2050 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2007 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   25010651 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     5 มิ.ย. 50

(19)

หนา 3
(19)

  = 1,000.- บาท 
- คาปรับลางเครื่อง 1 เครื่อง
  = 1,500.- บาท 
รวม    5,200.-  บาท
ภาษี 7%          364.-  บาท
รวมทั้งส้ิน      5,564.-       บาท
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
112

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ    7430-003-0003

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

ฝายบริหารทรัพยากร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 562-003 แบบ    ยี่หอ "มินอลตา" รุน 4211 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   25030679 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     7 ก.พ. 56

(3)
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ใบสงของ 322923
ใบเบิก7032-56

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

(2), (10)
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แบบ พ. 3109
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เลขทะเบียน 561-001 แบบ  ยี่หอ "เก็สเต็ดเนอร" แบบ 5323 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012
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ทะเบียนและบญัชีคุมตาง ๆ ของหนวยจาย  
(วัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
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หนวยเบิก 
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การควบคุมพัสดุของหนวยเบิก 
   
  หนวยเบิก หมายถึง หนวยงานท่ีมีความจําเปนตองการใชพัสดุ ไดแก หนวยใช
ระดับงาน แผนกวิชา คณะ ซ่ึงสถานศึกษากําหนดใหเปนหนวยเบิก 
 

  ฉะน้ัน หัวหนางาน หัวหนาแผนกวิชา หัวหนาคณะ จึงเปนผูมีสิทธิเบิกพัสดุ  
โดยสงตัวอยางลายมือชื่อใหหนวยจายเก็บเปนหลักฐาน พรอมท้ังลายมือชื่อผูไดรับมอบอํานาจ         
ดวย จํานวนผูไดรับมอบอํานาจเปนจํานวนเทาใดอยูในดุลพินิจของผูมีสิทธิ์เบิกและกําหนด
วงรอบการเบิกท่ีแนนอนใหแกหนวยจายดวย เชน แผนกชางยนตกําหนดวงรอบการเบิก      
ทุกวันจันทร 
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการรับพัสดุของหนวยเบิก 
 

  1. จัดทําเอกสารใบเบิก (แบบ พ.3101) ผูเบิกเตรียมใบเบิก 4 สี 1 ชุด  คือ 
   ฉบับท่ี  1 เปนใบเบิกตนฉบับตัวจริง สีชมพู 
   ฉบับท่ี 2 เปนสําเนาใบเบิกฉบับท่ี 1 สีฟา 
   ฉบับท่ี 3 เปนสําเนาใบเบิกฉบับท่ี 2 สีเขียว 
   ฉบับท่ี 4 เปนสําเนาใบเบิกฉบับท่ี 3 สีขาว 
 

 2. บันทึกในทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105)  กระทําดังนี้ 
  2.1 แยกทะเบียนใบเบิก เปน ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ 
    เปน ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ 
 

  2.2 ชองทะเบียนท่ี - ของทะเบียนใบเบิก-วัสดุ ใหเริ่มเลข 
001  ต อด ว ยป งบประมาณ เ ช น  
001-56 

 

    - ของทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ ใหเริ่ม
เลข 701 ตอดวยปงบประมาณ เชน 
701-56 

 
 ซ่ึงหมายความวา รายการวัสดุ หรือครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑนั้นเปนรายการแรก
ของปงบประมาณ 2556 และรายการครุภัณฑก็เชนเดียวกัน เปนรายการแรกที่ไดรับ             
ในปงบประมาณ 2556 
 

  2.3 วันท่ีลงทะเบียน คือ วัน เดือน ปท่ีใหหมายเลขทะเบียนซ่ึงบันทึก   
ในชอง “ทะเบียนท่ี”   
 

  2.4 ชองเอกสาร ใสขอความ “ใบเบิก” 
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  2.5 ถึง หรือ จาก ใหลงชื่อหนวยจาย คือ พัสดุกลาง 
  2.6 ชองรายการแรกในเอกสาร กรอกรายการพัสดุท่ีเปนรายการแรกของ    
ใบเบิกนั้น พรอมดวยหมายเลขพัสดุ 
   นําเลขทะเบียนท่ี ของทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) ตามขอ 2.2     
ไปกรอกในใบเบิก (แบบ พ.3101) ชองเลขท่ีใบเบิก 

 

 3. เสนอใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ังชุด (4 ฉบับ)  ใหผู มีสิทธิ์ เบิก ลงนาม       
เปนผูเบิก คือ หัวหนาหนวยเบิก ซ่ึงไดสงตัวอยางลายมือชื่อไวกับหนวยจาย (พัสดุกลาง) แลว
พรอมท้ังลงวันท่ีดวย 
 การเบิกแตละครั้ง ผู มีสิทธิ ์เบิกจะตองระบุชื ่อเจาหนาที่ผู รับพัสดุในใบเบิก        
(แบบ พ.3101) ดวย 

 

 4. สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ังชุด (4 ฉบับ)  ใหหนวยจาย (พัสดุกลาง)  
 

 5. เจาหนาท่ีของหนวยจาย (พัสดุกลาง) ใหเลขท่ีทะเบียนเอกสารของหนวยจาย   
ในใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ังชุด (4 ฉบับ)  และเจาหนาท่ีของหนวยเบิกตองรอรับคืนสําเนา   
ใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 3 (สีขาว) เพ่ือนํามาบันทึกในทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3101)   
ของหนวยเบิกเพ่ิมเติมตามขอ 2 คือ 
 

  2.7 ชองเลขท่ีเอกสารท่ีเก่ียวของ ใส เลขทะเบียนเอกสารของหนวยจาย       
(พัสดุกลาง) และเก็บใบเบิก (แบบ พ.3101) สีขาวเขาแฟมรอเรื่อง 

 

 6. เจาหนาท่ีของหนวยจาย (พัสดุกลาง) นําใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีเหลือ      
3 ฉบับ (สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) สงใหผูมีอํานาจอนุมัติจายลงนาม  
 

 7. เ มื ่อผู ม ีอํานาจอนุม ัต ิจ ายลงนามแลว  ให ผู ร ับพัสดุลงนามในใบเบิก     
(แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ พรอมวันท่ีรับ แลวรับคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 1   
(สีฟา) พรอมกับรับพัสดุและตรวจนับใหถูกตองครบถวนตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
 

 8. สําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 1 (สีฟา) ใชเปนหลักฐานในการ         
ลงบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) หรือ  
บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) แลวแตกรณี และบันทึกในทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) 
เพ่ิมเติมตามขอ 2  คือ 
 

  2.8 ชองวันท่ีเก็บเขาแฟม หมายถึง  ใหบันทึกวัน เดือน ป ท่ีเก็บสําเนา   
ใบเบิก (แบบ พ.3101) สีฟาเขาแฟม คือ แฟมแลวเสร็จ โดยเรียงตามเลขท่ีใบเบิก และ         
แยกแฟมวัสดุตางหากจากแฟมครุภัณฑ 
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 9. นําสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 3 (สีขาว) ออกจากแฟมรอเรื่อง   
กรอกขอความใหครบถวนตามที่หนวยจายเขียนในชองจํานวน ราคาตอหนวย ราคารวม     
รวมท้ังสิ้น และเก็บเขาแฟมเสนอ เพ่ือนําเสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป 

 
เอกสารและบัญชีท่ีใชควบคุมพัสดุของหนวยเบิก 

 
 1. ใบเบิก 4 สี (แบบ พ.3101) 
 2. ทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
 4. บัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
 5. ใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) 
 

หมายเหตุ - ไมวาวัสดุหรือครุภัณฑ ถามีหมายเลขพัสดุ คือ กลุม ประเภท ชนิด และ
ลักษณะเดียวกัน ก็ใหบันทึกในบัตรแผนเดียวกัน แตถาอยูในกลุม ประเภท 
ชนิด แตกตางลักษณะกัน ใหใชบัตรตางหากอีกใบหนึ่ง 

 

 - สําหรับบัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ จะตองระบุ   
ชื่อบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ    
(แบบ พ.3104) 

 

 - การเก็บบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) และ
บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) จะตองแยกเปนกลุม ๆ    
(ไมนําบัญชีคุมวัสดุปะปนกับบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการจายพัสดุของหนวยเบิก 

 

 ผูตองการใชพัสดุตองทําใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) จํานวน 2 ฉบับ พรอมท้ัง 
ลงชื่อผูเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวสงไปใหเจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิก     
ท้ัง 2 ฉบับ เจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิกจะตัดยอดพัสดุจากบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
หรือบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104)     
แล วแตกรณี และลงชื ่อผู จ ายพัสดุพร อมทั ้งให ผู มาร ับพัสดุลงนามในใบเบิกภายใน        
(แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101-1) ใหไปพรอมกับจายพัสดุ
ตามจํานวนท่ีขอเบิก 
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 9. นําสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 3 (สีขาว) ออกจากแฟมรอเรื่อง   
กรอกขอความใหครบถวนตามที่หนวยจายเขียนในชองจํานวน ราคาตอหนวย ราคารวม     
รวมท้ังสิ้น และเก็บเขาแฟมเสนอ เพ่ือนําเสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป 

 
เอกสารและบัญชีท่ีใชควบคุมพัสดุของหนวยเบิก 

 
 1. ใบเบิก 4 สี (แบบ พ.3101) 
 2. ทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
 4. บัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
 5. ใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) 
 

หมายเหตุ - ไมวาวัสดุหรือครุภัณฑ ถามีหมายเลขพัสดุ คือ กลุม ประเภท ชนิด และ
ลักษณะเดียวกัน ก็ใหบันทึกในบัตรแผนเดียวกัน แตถาอยูในกลุม ประเภท 
ชนิด แตกตางลักษณะกัน ใหใชบัตรตางหากอีกใบหนึ่ง 

 

 - สําหรับบัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ จะตองระบุ   
ชื่อบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ    
(แบบ พ.3104) 

 

 - การเก็บบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) และ
บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) จะตองแยกเปนกลุม ๆ    
(ไมนําบัญชีคุมวัสดุปะปนกับบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการจายพัสดุของหนวยเบิก 

 

 ผูตองการใชพัสดุตองทําใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) จํานวน 2 ฉบับ พรอมท้ัง 
ลงชื่อผูเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวสงไปใหเจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิก     
ท้ัง 2 ฉบับ เจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิกจะตัดยอดพัสดุจากบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
หรือบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104)     
แล วแตกรณี และลงชื ่อผู จ ายพัสดุพร อมทั ้งให ผู มาร ับพัสดุลงนามในใบเบิกภายใน        
(แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101-1) ใหไปพรอมกับจายพัสดุ
ตามจํานวนท่ีขอเบิก 
 
 

 

146



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
153

การแบงหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 
1. หัวหนาหนวยเบิก หมายถึง หัวหนางาน หัวหนาคณะ หัวหนาแผนกวิชา ซ่ึงสถานศึกษา
กําหนดใหเปนผูมีสิทธิ์เบิกพัสดุ มีหนาท่ี 

  1. ลงชื่อมีสิทธิ์เบิกพัสดุในใบเบิก 4 สี (แบบ พ.3101) โดยสงตัวอยางลายมือชื่อ   
ใหหนวยจาย (พัสดุกลาง) เก็บเปนหลักฐานพรอมท้ังลายมือชื่อผูไดรับ         
มอบอํานาจดวย จํานวนผูไดรับมอบอํานาจเปนจํานวนเทาใด อยูในดุลพินิจ   
ของผูมีสิทธิ์เบิก 

 2. รับผิดชอบในการเบิกพัสดุ ดูแลการควบคุมวัสดุ ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 
และครุภัณฑ ใหถูกตองตามระเบียบ 

 3. กําหนดวันสํารวจพัสดุ 
 

2. เจาหนาท่ีธุรการ เปนเจาหนาท่ีพัสดุของหนวยเบิก  มีหนาท่ี    
  1. รับ จาย เก็บร ักษา ว ัสดุ ครุภ ัณฑมูลคา ตํ่ากวา เกณฑ และครุภ ัณฑ     

ของงานตาง ๆ  ใหหนวยเบิก 
  2. ทําใบเบิก (แบบ พ.3101) เพ่ือเบิกวัสดุ-ครุภัณฑ ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของใช 
  3. จัดทําทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) โดยแยกเปน 
   3.1 ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
   3.2 ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
  4. จ ัดทําบัญช ีค ุมว ัสด ุ (แบบ พ.3104) ซึ ่งต องระบุว าเป นบ ัญช ีค ุมว ัส ดุ      

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ และบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
  5. เปดแฟมเอกสาร 
   5.1 แฟมรอเรื่อง เก็บใบเบิก (แบบ พ.3101) ซ่ึงสงไปท่ีหนวยจาย (พัสดุกลาง) 

แตยังไมไดพัสดุ 
   5.2 แฟมแลวเสร็จ เก็บใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีดําเนินการเรียบรอยแลว    

โดยเรียงตามเลขท่ีทะเบียน แยกเปนแฟมวัสดุและแฟมครุภัณฑ 
   5.3 แฟมเสนอ รวบรวมสําเนาใบเบิก (แบบ พ. 3101) ฉบับท่ี 3 (สีขาว)      

เสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 
  6. สํารวจพัสดุใหถูกตองเปนจริงเสมอ และสํารวจตามคําสั่งของผูบังคับบัญชา 
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แผนภูมิการบันทึกรายการตามระบบการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

หนาที่หนวยเบิก 
 

1. การเบิกพัสดุจากหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการเบิกพัสดุ 
(จัดทําใบเบิกแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมครุภัณฑ 
(แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ 

(แบบ พ.3104) 
บัญชีคุมครภุัณฑ 

มูลคาต่ํากวาเกณฑ 
(แบบ พ.3104) 
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หนาท่ีหนวยเบิก 
 

2. การสงคืนพัสดุใหหนวยจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการสงคืนพัสดุ 
(จดทําใบสงคืนแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมครุภัณฑ 
(แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ 

(แบบ พ.3104) 
 

บัญชีคุมครภุัณฑ 
มูลคาต่ํากวาเกณฑ 
(แบบ พ.3104) 
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หนาท่ีหนวยเบิก 
 

3. การจายพัสดุภายในหนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หลักฐานการจายพัสดุ 
(ใบเบิกแบบ พ.3101-1) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

บัญชีคุมวัสดุ 
(แบบ พ.3104) 

 

บัญชีคุมครภุัณฑ 
มูลคาต่ํากวาเกณฑ 
(แบบ พ.3104) 

ครุภัณฑ 

บัญชีคุมครุภัณฑ 
(แบบ พ.3103) 
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ทะเบียนใบเบิกและบัญชีคุมตาง ๆ ของหนวยเบิก 
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แบบ พ. 3103
หนวย ฝายบริหารทรัพยากร หมายเลขพัสดุ   2310-004-0002

ครุภัณฑ รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) ขนาด ตูน่ัง 5 ตอน จํานวน 4 สูบ 1998 ซีซี
หนวยนับ คัน หมายเลขอัตรา 110 แรงมา เลขทะเบียน 4 ฝ-9146

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

16 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 480,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(9)

(9) 706-56
7039-56

(เลขลําดับครุภัณฑ 561-001)
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ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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แบบ พ. 3103
หนวย ฝายบริหารทรัพยากร หมายเลขพัสดุ   7430-003-0003

ครุภัณฑ เครื่องถายเอกสาร ขนาด ความเร็ว 20 แผน/นาที
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา (พรอมตูรองเครื่อง)

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

18 มิ.ย. 50 ใบเบิก 1 65,000.- 1 20 มิ.ย. 50 1

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 72,000.- 2

21 ก.พ. 56 ใบสงคืน 1 65,000.- 1 27 มี.ค. 56 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(เลขลําดับครุภัณฑ 562-003)

(12), (17)

(เลขลําดับครุภัณฑ 501-001)
(12)

บภ.03-09
งานธุรการ
(หอง 202)

(17) 708-56
7047-56

707-56
7042-56

(43) บภ.11-08
งานธุรการ
(หอง 202)

745-50
7200-50
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ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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แบบ พ. 3104

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 50 50 บบ.

27 มี.ค. 56 40

บัญชีคุมวัสดุ

ชื่อวัสดุ    กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด 
เอ 4

หมายเลขพัสดุ    7530-011-0003

อาคาร 1 หอง 110

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(32), (45)

(32)
-

(45)
10

บภ.12-10
งานการเงิน (หอง 203)

-

016-56
0162-
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ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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แบบ พ. 3104

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 50 50 บบ.

27 มี.ค. 56 40

บัญชีคุมวัสดุ

ชื่อวัสดุ    กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด 
เอ 4

หมายเลขพัสดุ    7530-011-0003

อาคาร 1 หอง 110

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(32), (45)

(32)
-

(45)
10

บภ.12-10
งานการเงิน (หอง 203)

-

016-56
0162-
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
168

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

159



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
169

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 100 100 บบ.

27 มี.ค. 56 50

อาคาร 1 หอง 110

ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการ    
  การอาชีวศึกษา

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    7540-001-0001

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(40), (45)

(40) 018-56
0170-

(45)
50

- บภ.12-10
งานการเงิน (หอง 203)

-

(เลมท่ี ณ. 77601-77700)

(เลมท่ี ณ. 77601-77650)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
170

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
171

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 4 4 บบ.

27 มี.ค. 56 3

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    7520-002-0005

อาคาร 1 หอง 110

เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู
ความหนา 4 ม.ม. จํานวน 50 แผน

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(34), (45)

(34) 017-56
0164--

(45)
1- บภ.12-10

งานการเงิน (หอง 203)

162



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
172

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
173
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
174



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
175

แบบ พ. 3103
หนวย คณะบริหารธุรกิจ หมายเลขพัสดุ   7430-003-0003

ครุภัณฑ เครื่องถายเอกสาร ขนาด ความเร็ว 20 แผน/นาที
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา (พรอมตูรองเครื่อง)

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

19 มิ.ย. 50 ใบเบิก 1 65,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(เลขลําดับครุภัณฑ 501-002)

735-50
7201-50

165



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
176

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
177

แบบ พ. 3103
หนวย คณะบริหารธุรกิจ หมายเลขพัสดุ   7430-008-0001

ครุภัณฑ เครื่องพิมพสําเนา ขนาด ระบบไมโครโปรเชสเซอร
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา (พรอมตูรองเครื่องและผาคลุม)

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 150,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(10)

(เลขลําดับครุภัณฑ 561-001)

(10) 701-56
7040-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
178

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
179

แบ
บ 

พ.
 31

05

ทะ
เบี

ยน
ที่

วัน
ที่ล

งท
ะเบี

ยน
เอก

สา
ร

ถึง
 ห

รือ
 จา

ก
รา

ยก
าร

แร
กใ

นเอ
กส

าร
วัน

ที่เก็
บเ

ขา
แฟ

ม
เลข

ที่เอ
กส

าร
ที่เกี่

ยว
ขอ

ง

01
1-5

6
15

 มี.
ค. 

56
ใบ

เบิ
ก

พัส
ดุก

ลา
ง

กร
ะด

าษ
อัด

สํา
เนา

 เอ
 4 

   
   

 75
30

-01
1-0

00
3

18
 มี.

ค. 
56

01
63

-56

01
2-5

6
18

 มี.
ค. 

56
ใบ

เบิ
ก

พัส
ดุก

ลา
ง

เคร
ื่อง

เจา
ะก

ระ
ดา

ษ 
แบ

บ 
2 ร

ู  7
52

0-0
02

-00
05

20
 มี.

ค. 
56

01
65

-56

หน
วย

เบิ
ก -

 คณ
ะบ

ริห
าร

ธุร
กิจ

ทะ
เบี

ยน
ใบ

เบิ
ก-ว

ัสดุ

(33
), (

35
)

หน
า 1

(33
)

(35
)

169



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
180



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
181

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 6 6 บบ.

27 มี.ค. 56 4

หมายเลขพัสดุ    7510-021-0009 ผงหมึกถายเอกสาร สีดํา

อาคาร 2 หอง 105 ย่ีหอ "มินอลตา" รุน 2050

บัญชีคุมวัสดุ

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(33), (46)

(33) 011-56
0163--

(46)
2- บภ.21-15

แผนกวิชาพณิชยการ
(หอง 204)

170



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
182

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
183

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 200 200 บบ.

27 มี.ค. 56 100

อาคาร 2 หอง 105 ขนาด เอ 4

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    7530-011-0003 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(33), (46)

(33) 011-56
0163--

(46)
100- บภ.21-15

แผนกวิชาพณิชยการ
(หอง 204)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
184

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
185

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 3 3 บบ.

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    7520-002-0005 เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู

อาคาร 1 หอง 105 ความหนา 4 ม.ม. จํานวน 50 แผน

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(35)

(35) 012-56
0165--
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
186

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

175



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
187
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
188



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
189

แบบ พ. 3103
หนวย คณะพืชศาสตร

ครุภัณฑ รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา
หนวยนับ คัน หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

21 มิ.ย. 53 ใบเบิก 1 42,000.- 1

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 42,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

หมายเลขพัสดุ   3750-013-0001

(เครื่องยนตสูบเดียวพรอมอุปกรณ)

(15)

(เลขลําดับครุภัณฑ 532-001)

730-53
7085-53

(เลขลําดับครุภัณฑ 563-002)

(15) 706-56
7045-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
190

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
191
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
192



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
193

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 40 40 บบ.

27 มี.ค. 56 20

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    3710-003-0010 กระถางลายมังกร ขนาด 12 น้ิว

อาคาร 3 หอง 102

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(36), (47)

(36) 016-56
0166--

(46)
20- บภ.31-20

แผนกวิชาพืชไร-นา
(หอง 107)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
194

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
195

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

14 ม.ค. 50 6 3 บบ.

17 ม.ค. 50 3

20 ม.ค. 50 -

18 มี.ค. 56 6 6 บบ.

หมายเลขพัสดุ    6670-002-0005 เครื่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม

อาคาร 3 หอง 102

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(36), (47)

051-50
0085--

(36)

-
3

-
3

-

บภ.3-05
แผนกวชิาพืชสวน 
(หอง 105)
บภ.3-05
แผนกวชิาพืชไร-นา 
(หอง 107)

016-56
0166-18 มี.ค. 56 6

29 มี.ค. 56 4
(47) -

2

0166-
บภ.31-20
แผนกวชิาพืชไร-นา 
(หอง 107)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
196

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
197
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
198



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
199

แบบ พ. 3103
หนวย แผนกวิชาชางกอสราง

ครุภัณฑ เครื่องเลื่อยรัศมีขนาด 12 น้ิว ขนาด
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

17 มี.ค. 55 ใบเบิก 2 220,000.- 2 25 มี.ค. 55 2

26 ม.ค. 56 ใบสงคืน 1 110,000.- 1

16 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 110,000.- 2

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   3210-002-0005

จํานวนอัตรา

(11)

(เลขลําดับครุภัณฑ 551-001, 551-002)

730-55
7061-55

@110,000.- บภ.07-45
นายสมนึก
(หอง 106)

(เลขลําดับครุภัณฑ 562-003)

(11)

705-56
7025-56
706-56
7041-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
200

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

186



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
201
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
202



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
203

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 40 40 บบ.

29 มี.ค. 56 20

อาคาร 5 หอง 104

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    5120-007-0006 คอน ขนาด 8 ปอนด

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(38), (48)

(38) 011-56
0168--

(48)
20- บภ.41-25

นายคมสนั 
(หอง 109)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
204

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

189



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
205

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 40 40 บบ.

29 มี.ค. 56 20

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    5120-008-0009 แมแรงอัดไม ขนาด 4 ฟุต

อาคาร 5 หอง 104

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(38), (48)

(38) 011-56
0168--

(48)
20- บภ.41-25

นายคมสนั 
(หอง 109)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
206

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

191



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
207
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
208



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
209

แบบ พ. 3103
หนวย แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

ครุภัณฑ เคานเตอร ขนาด 50 X 20 X 60 ซม.
หนวยนับ ตัว หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 6 30,600.- 6

จํานวนอัตรา 4 ลิ้นชัก บานเลื่อน 4 บาท บุโฟไมกา

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   7195-004-0001

(8), (16)

(เลขลําดับครุภัณฑ 564-001 ถึง 564-006)

702-56
7046-56

@5,100.-(16)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
210

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

194



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
211

แบบ พ. 3103
หนวย แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

ครุภัณฑ เตาอบไมโครเวฟ ขนาด
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

20 มี.ค. 55 ใบเบิก 1 20,000.- 1 25 มี.ค. 55 1

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 20,000.- 1 27 มี.ค. 55 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   7310-001-0011

จํานวนอัตรา

(13), (44)

(เลขลําดับครุภัณฑ 552-001)

740-55
7070-55

บภ.05-30
นางวณี (หอง 206)

(เลขลําดับครุภัณฑ 563-002)

บภ.51-29
นางสมจิต (หอง 108)

(13) (44)701-56
7043-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
212

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
213
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
214



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
215

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 20 20 บบ.

29 มี.ค. 56 10

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    7330-010-0004 เขียงพลาสติก

อาคาร 4 หอง 103

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(37), (49)

(37) 016-56
0167--

(49)
10- บภ.51-30

นางสมศรี 
(หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
216

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
217

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 1 1 บบ.

29 มี.ค. 56 -

หมายเลขพัสดุ    8905-010-0001 อาหารสด

-

บัญชีคุมวัสดุ

รับ
จาย




(37), (49)

(37) 016-56
0167--

(49)
1- บภ.51-30

นางสมศรี 
(หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
218

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

201



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
219

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 20 20 บบ.

29 มี.ค. 56 10

อาคาร 4 หอง 103

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    7330-005-0001 เครื่องบดอาหาร (มีโถปน)

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(37), (49)

(37) 016-56
0167--

(49)
10- บภ.51-30

นางสมศรี 
(หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
220

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
221
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
222



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
223

แบบ พ. 3103
หนวย งานอาคารและสถานที่

ครุภัณฑ โตะพับอเนกประสงค ขนาด 70 X 30 X 39 น้ิว

หนวยนับ ตัว หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

9 ก.พ. 56 ใบเบิก 20 110,000.- 20

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   7110-007-0015

จํานวนอัตรา โครงขาเหล็กชุบโครเม่ียม พ้ืนโตะบุโฟไมกา

(14)

(เลขลําดับครุภัณฑ 563-001 ถึง 563-020)

701-56
7044-56

(14) @5,500.-
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
224

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
225
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
226



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
227

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 5 5 บบ.

29 มี.ค. 56 4

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    5120-009-0007 ไขควงปากแบน ขนาด 4 น้ิว

อาคาร 6 หอง 101

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(39), (50)

(39) 011-56
0169--

(50)
1- บภ.61-35

นายอดุลย (หอง 102)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
228

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
229

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

17 ก.ค. 49 30 30 บบ.

18 ก.ค. 49 25

18 ก.ค. 49 20

18 ก.ค. 49 15

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    4210-007-0001 เครื่องดับเพลิงเคมี ขนาด 10 ปอนด

อาคาร 6 หอง 101

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(39), (41)

105-49
0220-49-

5- บภ.01-5
อาคาร 1 (สงคืน 3)

5- บภ.01-5
อาคาร 2 (สงคืน 3)

5- บภ.01-5
อาคาร 3 (สงคืน 3)18 ก.ค. 49 15

18 ก.ค. 49 10

18 ก.ค. 49 5

18 ก.ค. 49 -

20 มี.ค. 56 15 15 บบ.

22 มี.ค. 56 15 บส.

(39) 011-56
0169-56-

(41)
2020

5- บภ.01-5
อาคาร 3 (สงคืน 3)

5- บภ.01-5
อาคาร 4 (สงคืน 4)

5- บภ.01-5
อาคาร 5 (สงคืน 4)

5- บภ.01-5
อาคาร 6 (สงคืน 3)

012-56
0171-56 (รอจําหนายประจําป 2555)

210



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รอ�ชีวศึกษ�

ปีงบประม�ณ 2556
230

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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