
       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

ที ่ พส         /2567                                  วันที ่   
เรื่อง  ขออนุมัต ิ (   )  จัดซื้อ    (    )  จัดจ้าง 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

                    ด้วยงาน/แผนก                                           ฝ่าย    
มีความประสงค์จะ           เพ่ือใช้ในงานราชการของวิทยาลัยฯ เป็น 
 (    )  อุปกรณ์การสอน         (    )  วัสดฝุึกวิชา 
          (    )  งานปรับปรุง              (     )  ซ่อม – แก้ไขเปลี่ยนของเดิมท่ีช ารุด    (    )  งานพัฒนา 

(    )  งานการค้า                 (    )  งานเร่งด่วน          (    )  อื่น ๆ 

เหตุผลและความจ าเป็น   

 

 

ตามรายการดังแนบฯ  รวม        รายการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 
  1.  ทราบ 
  2.  พิจารณาอนุมัติ 
  3.  หากเห็นสมควรได้โปรดพิจารณาสั่งการ  

                                                                  ลงชื่อ.................................................ธุรการหน่วยเบิก          
   (.................................................)  
       

 ลงชื่อ.................................................หวัหน้าหน่วยเบิก  
  (..............................................) 
 

 ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 เรียนผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยสำรพัดช่ำงตรำด 
        1. ทรำบ 
        2. พิจำรณำอนุมัติและลงนำม 
        3. มอบงำนพัสดุด ำเนินกำร 
 
 

 

                
                 (นำงสำวนิภำวรรณ์  ศิริ) 
        รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรทรัพยำกร 

 ค าสั่งผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด  
        1. ทราบ 
        2. อนุมัต ิ
        3. ลงนามแล้ว 
        4. มอบงานพัสดุด าเนินการตามระเบียบฯ 
        5. ........................................................... 
 

               
                  (นางสาวธนิดา  วรรณแก้ว) 
          ผู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

 

แบบ พด.01 
เร่ิมใช้ 2 เม.ย. 67 
 


