
 
วิทยาลยัสารพัดช่างตราด 

           วนัที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 
เรื่อง  บันทึกขออนมุัติจัดซ้ือจัดจ้าง 
เรียน  ผูอ้ านวยการวิทยาลัยสารพดัช่างตราด 
  ด้วยงาน/แผนก/...............................................................................................มีความประสงค์จะขอ  (   )  จัดซ้ือวัสด/ุครุภัณฑ์   ( / )  จัดจ้าง 
๑. เพื่อใช้เป็น  (   )  อุปกรณก์ารสอน  (   ) วัสดุฝึก (   ) งานปรับปรุง (   ) งานซ่อม-แก้ไขเปลี่ยนของเดิมที่ช ารดุ (   ) งานพฒันา (   ) งานเร่งด่วน  (    ) งานการค้า  (    ) อื่นๆ 
๒. ตามรายละเอียดพัสดทุี่จะซ้ือหรอืงานที่จะจ้างดังนี้ 

จ านวน รายการ ๓. ราคาครั้งหลังสุดภายใน ๒ ปี งปม. ๔. วงเงินที่จะซื้อหรอืจ้าง  (บาท) หมายเหตุ 
     
     
     

     
     
     

 
๕.  ก าหนดเวลาที่ตอ้งการใช้พัสดุหรอืงานที่แล้วเสรจ็ภายใน...........................วนั 
๖.  จัดซื้อโดยวิธี  (   )  เฉพาะเจาะจง  (   )  คัดเลือก  (   )  ประกาศเชิญชวนทั่วไป   
๗.  ขออนมุัติแต่งตั้ง            ๗.๑ คณะกรรมการจัดซือ้จัดจ้าง                                               ๗.๒ คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ  
                                                ๑. น.ส.ลัดดา  วงคก์ระจ่าง                                                      ๑. ............................................ 
                                                ๒. ............................................                                                 ๒.  ............................................ 
                                                ๓. ...............................................                                               ๓. ............................................   

คณะกรรมการทกุคณะด าเนนิการแลว้เสร็จภายใน..............วนั     ลงชื่อ.........................................................เจ้าหน้าที่พัสด ุ
             (นางสาวลัดดา  วงค์กระจ่าง) 

 
๑. ยอดเงินที่ได้รับการจัดสรร  จ านวน……………………..…………บาท 
   ยอดเงนิทีข่อใช้ครั้งนี้         จ านวน......................................บาท 
   คงเหลือ............................................บาท 
                (ลงชือ่).............................................................หน่วยเบิก 
                        (.............................................................)............./................/.............. 
๒.  ความเห็น........................................................................................................................... 
                (ลงชือ่).............................................................หัวหน้างาน/แผนก 
                        (.............................................................)............/.............../................ 
๓.  ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่าย......................................................................................... 
     ......................................................................................................................................... 
                (ลงชือ่)...............................................................     
                        (..............................................................)............../................/..............   
                                             
๔. ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
   ได้ตรวจสอบแล้วรายการนี้  (   )  มอียู่ในแผน   (    )   ไม่มีในแผน 

 
๖.  ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ  (   ) วัสดุ  (   ) ครุภัณฑ์  (   ) จัดซื้อ  (   ) จัดจ้าง 
     โดยวธิี (   )  เฉพาะเจาะจง  (   )  คัดเลือก  (   )  ประกาศเชญิชวนทัว่ไป    
ตามพระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
                  (ลงชื่อ)....................................................... 
                         (นางสาวลัดดา วงคก์ระจ่าง)................./................./............... 
๗. ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
   ............................................................................................................................. 
                (ลงชือ่)........................................................... 
                        (นายนพดล  หัตถาพงษ์)................/.................../................ 

       ยอดเงนิที่คงเหลือ  (   ) งปม. ...........................บาท  (   ) บกศ.............................บาท 
       ชื่องบประมาณ     
       รหัสงบประมาณ 
       กิจกรรมหลกั   
 
                   (ลงชื่อ)...................................................... 
                             (นายสราวธุ  เรืองขจิต)................../...................../..................... 
๕.  ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
      ......................................................................................................................................... 
                  (ลงชื่อ)........................................................ 
                             (นายนพดล  หัตถาพงษ์)............../..................../........................ 
 

ค าสั่ง 
วิทยาลัยพิจารณาแล้วอนมุัติตามบันทกึเสนอฉบับนี้ 

ให้ผู้มีนามตอ่ไปนี้เป็นกรรมการจัดซื้อจดัจ้าง 
 

๑. น.ส.ลัดดา  วงคก์ระจ่าง              ครู                         ............... 
๒.  ....................................              ......................            ............... 
๓. ....................................               ......................           ............... 

ให้ผู้มีนามตอ่ไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 
๑. ....................................                ..........................         ...............  
๒. ....................................                ..........................         ............... 
๓. ....................................                ..........................         ............... 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจดัซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

(ลงชื่อ)................................................ 
   (นายประดิษฐ  ฮกทา) 

ผู้อ านวยการวทิยาลัยสารพัดช่างตราด 
 

เลขที.่..................../............... 



 


