
 

วิทยาลัยสารพัดช่างตราด 

           วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ/จดัจ้าง 
เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลยัสารพดัช่างตราด 
  ด้วยงาน/แผนก................................................................................... ฝ่าย.........................................มีความประสงค์จะขอ   
(   ) จัดซื้อ   (   ) จัดจ้าง  เพื่อใช้ในงานราชการของวิทยาลัยสารพัดช่างตราด เป็น   
                       (   )  อุปกรณ์การสอน  (   ) วัสดฝุกึ       (   ) งานปรับปรุง    (   ) งานซ่อม-แก้ไขเปลีย่นของเดิมที่ช ารดุ  
                       (   )  งานพัฒนา         (   ) งานเร่งด่วน  (   ) งานการค้า      (   ) อื่นๆ…………………………………………… 
1. ตามรายละเอียดพัสดุที่จะซื้อหรืองานท่ีจะจ้างดังนี ้
2. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุหรืองานท่ีแล้วเสร็จภายใน...........................วัน 
3. จัดซื้อโดยวิธี  (   )  เฉพาะเจาะจง  (   )  คัดเลือก  (   )  ประกาศเชิญชวนท่ัวไป   
4. ขออนุมัติแต่งตั้ง            4.1 คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง                                4.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
                                                1. นางสาวลัดดา  วงค์กระจ่าง                                   1. ............................................ 
                                                2. ............................................                                  2. ............................................ 
                                                3. ...............................................                                3. ............................................  
                                         คณะกรรมการทุกคณะด าเนินการแล้วเสร็จภายใน..............วัน 
                                                                                                                             ลงช่ือ..................................................... 
    (......................................................) 
                                                                                                                                  งาน/แผนก/……………………………….. 

1. ยอดเงินที่ไดร้ับการจดัสรร     จ านวน……………………..…………บาท 
    ยอดเงินที่ขอใช้ครั้งนี้            จ านวน......................................บาท 
    คงเหลือ                           จ านวน......................................บาท 
                (ลงชื่อ).............................................................ธุรการหน่วยเบิก 
                   (.............................................................)............./................/.............. 
2. ความเห็น................................................................................................................... 
                (ลงชื่อ).............................................................หัวหน้าหน่วยเบิก 
                   (.............................................................)............/.............../................ 
3. ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่าย................................................................................. 
......................................................................................................................................... 
                (ลงชื่อ)...............................................................     
                   (..............................................................)............../................/..............   

6. ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ  (   ) วัสดุ  (   ) ครภุัณฑ์  (   ) จัดซ้ือ  (   ) จัดจา้ง 
     โดยวธิี (   )  เฉพาะเจาะจง  (   )  คัดเลือก  (   )  ประกาศเชิญชวนทั่วไป    
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560              
                (ลงชื่อ)............................................... 
                         (นางสาวลัดดา  วงค์กระจ่าง)............./................./............... 
7. ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  
    ...........................................................................................................................          
                (ลงชื่อ)............................................... 
                           (นางสาวนิภาวรรณ์ ศิร)ิ................/.................../................ 

4. ความเห็นหัวหนา้งานวางแผนและงบประมาณ 
   ได้ตรวจสอบแล้วรายการนี้  (   )  มอียู่ในแผน   (    )   ไม่มีในแผน 
   ยอดเงินที่คงเหลือ (  ) งปม.......................บาท  (  ) เงินรายได้ฯ........................บาท 
       ชื่องบประมาณ     งบด าเนินงาน               งบเงินอุดหนุน 
                              งบรายจ่ายอื่น               เงินรายได้สถานศึกษา 
       ชื่อโครงการ       ................................................................................................... 
       รหัสงบประมาณ  .................................................................................................. 
       กิจกรรมหลัก      ..................................................................................................   
       รหัสบัญชยี่อย     .................................................................................................    
       แหล่งของเงิน     ………………………………………………………………………………………             
                  (ลงชื่อ)...................................................... 
                             (นายจุลเชษฐ์ วงษ์น้อย)............../...................../..................... 
5. ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความรว่มมือ 
    ................................................................................................................................... 
                  (ลงชื่อ)........................................................ 
                          (นางสาวนภิาวรรณ์  ศิริ)............../..................../........................ 

                                                 ค าสั่ง 
            วิทยาลัยสารพัดช่างตราดพิจารณาแล้วอนุมัติตามบันทึกเสนอฉบับนี ้
                          ให้ผู้มีนามต่อไปนี้เป็นกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง 
1. นางสาวลัดดา  วงคก์ระจ่าง      ครูช านาญการ         .....................           …………. 
2.  ....................................           .........................       ....................            ............ 
3. .....................................           ..........................       ....................           …………. 
                          ให้ผู้มีนามต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับพัสด ุ
1. ....................................           .........................         ...................             ………… 
2. ....................................           ..........................        ..................              ………… 
3. ....................................           ..........................        ..................              ………… 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ..2560 

                         
(ลงชื่อ)................................................ 

                                  (นางสาวธนิดา  วรรณแก้ว) 
                     ผ ู้อ านวยการวิทยาลัยสารพัดช่างตราด 
                               .............../................./................ 
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